ZARZADZENIE NR 331/2015
BURMISTRZA KROTOSZYNA

z dnia 4 wrzesnia 2015 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych na rok budzetowy 2016

Na podstawie § 11 2 Uchwaty Nr XL/355/2013 Rady Miejskiej w Krotoszynie z dnia 24 pazdziernika
2013 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta i Gminy Krotoszyna,
Burmistrz Krotoszyna zarzadza co nastgpuje:

§ 1. W celu opracowania projektu budzetu Miasta i Gminy Krotoszyn na 2016 rok zobowiazuje Zastepcéw
Burmistrza, Sekretarza, dyrektorow (kierownikéw) jednostek organizacyjnych podleglych Burmistrzowi
Krotoszyna (CSiR Wodnik; KOK; Biblioteka; Muzeum; ZOPO; MGOPS), naczelnikéw wydziatow Urzedu
Miejskiego w Krotoszynie oraz Komendanta Strazy Miejskiej do opracowania materialéw planistycznych —
zgodnie z wytycznymi jak tre$¢ niniejszego zarzadzenia iprzekazania ich Skarbnikowi Gminy w terminie do
16 pazdziernika 2015 roku.

§ 2. 1. Ustala sig nastepujace podstawowe zalozenia planistyczne, do opracowania budzetu na 2016 rok
A. Dochody

1) wielkos¢ dochodéw z podatkéw i oplat lokalnych zaplanowaé na poziomie do 101,5 % przewidywanego
wykonania roku 2015, przewidujac uzyskanie wigkszych wplywow w gléwnej mierze dzigki poprawie
skutecznosci Sciggalnosei naleznosci i wzrostowi powierzchni opodatkowanych,

2) zgodnie z ogloszonymi przez Ministra Finansow wstepnymi danymi z opracowanego projektu budzetu Panstwa
na rok 2016 ustala si¢ zatozenia do zaplanowania nastepujgcych dochodow:

a) udziat w podatku dochodowym od oséb prawnych (CIT) — zaplanowaé na poziomie przewidywanego
wykonania 2015 roku,

b) wielkos¢ dochodéw majatkowych oraz dochodéw pozostatych zaplanowaé na poziomie zaplanowanym
w uchwale o Wieloletniej Prognozie Finansowej,

¢) udzialy gminy w podatku dochodowym PIT, dotacje na zadania zlecone i subwencje zaplanowaé zgodnie
z decyzja Ministra Finansow.

B. Wydatki

1) wielkos¢ funduszu ptac wraz z pochodnymi nie moze by¢ wigksza niz 102,5% przewidywanego do wykonania
w 2015 roku — powigkszona o planowane dodatkowe wyplaty (odprawy, nagrody jubileuszowe) w kwocie
przewyzszajacej wyplaty na ten cel zrealizowane w 20135 roku,

2) wydatki na zakup lub optate: energii; Srodkéw Zywnosci; wody; $ciekéw; ustug zdrowotnych zaplanowaé
w wysokosci nie wigkszej niz 102,0 % przewidywanego wykonania za rok 2015,

3) pozostate wydatki (bez inwestycji) zaplanowa¢ na poziomie niezbednym do realizacji podjetych zadan, z tym,
ze zaplanowanie mna poziomie wyzszym niz 95% przewidywanego wykonania roku 2015 wymaga
dodatkowego pisemnego uzasadnienia,

4) wydatki inwestycyjne (§ 605 - § 609; § 621 i pozostate) zaplanowaé tylko na zadania (zakupy) inwestycyjne,
Juz realizowane i ktére sa przewidywane do zakonczenia w 2016 roku oraz na zadania (zakupy) inwestycyijne,
co do ktorych juz wiadomo, ze decyzja o ich realizowaniu zostanie podjgta w 2015 roku. W opracowywanych
materialach, zadania przewidywane do podjecia decyzji irozpoczecia realizacji, ujaé w oddzielnym
dodatkowym punkcie.

2. Wielkos¢ dotacji dla: CSiR Wodnika - zaplanowa¢ zgodnie zuchwaly Nr 1X/62/2015 Rady Miejskiej
w Krotoszynie z dnia 28 maja 2015 roku; KOK-u; Biblioteki; Muzeum oraz dotacji dla jednostek spoza sektora
finanséw publicznych (stowarzyszenia, kluby sportowe, itd.) zaplanowaé wstepnie na poziomie przewidywanego
wykonania roku 2013,

3.1) Kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych Burmistrzowi Krotoszyna zloza w terminie do
11 stycznia 2016 roku informacje o stanie mienia komunalnego, ktére winno obejmowac migdzy innymi:
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a) omowienie majatku trwatego (podanie wielkosci brutto; netto; rozbiciu na grupy rodzajowe - m.in. grunty,
budynki, budowle ...; podanie roku powstania; powierzchni uzytkowej; kubatury; krotki opis stanu technicznego;
itd.,

b) podanie wszystkich zmian w stanie majgtkowych w okresie 01,01.2015 - 31,12.2015 roku,
¢) podaniem szacunkowej - aktualnej wartosci posiadanego majgtku trwatego.

2) Naczelnika Wydzialu Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa zobowiazuje do sporzadzenia
powyzszej informacji w zakresie dotyczacej majatku zarzadzanego przez Urzad Miejski w Krotoszynie oraz
zarzgdzanego przez PGKiM i MZK.

3) Naczelnika Wydzialu Og$wiaty iSpraw Spolecznych oraz Naczelnika Wydziatu Spraw Obywatelskich
zobowigzuj¢ do sporzadzenia powyzszej informacji w zakresie dotyczacym majgtku zarzadzanego przez
instytucje kultury (KOK, Biblioteka, Muzeum) oraz przez jednostki pomocnicze (solectwa, osiedla).

4) Zakres informacji planistycznych dotyczacych projektu budzetu na rok 2016, oprécz wymienionych w ust. 1,
zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5) Kierownikow jednostek organizacyjnych podleglych Burmistrzowi Krotoszyna (ZOPO; CSiR Wodnik; KOK;
Biblioteka; Muzeum; MGOPS) zobowiazujg do sporzadzenia i zlozenia do akceptacji w terminie do 11 grudnia
2015 roku planéw finansowych na rok 2016.

4. W przypadku, gdy przewidywane potrzeby finansowe na rok 2016 jednostki organizacyjnej w sposéb
znaczgey odbiegajg od przewidywanego wykonania roku 2015 zlozony projekt planu finansowego musi zawiera¢
szczegdlowe uzasadnienie.

5. Sporzadzone projekty planow finansowych podpisuja dyrektor ( kierownik ) igléwny ksiegowy danej
jednostki 1 akceptuje wlasciwy zastepca burmistrza.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, ktérego zobowigzuje do:

1) sporzadzenia projektu budzetu Miasta iGminy Krotoszyn, opracowanego na podstawie niniejszego
zarzadzenia, w terminie do 6 listopada 2015 roku,

2) oméwienia powyzszego projektu na posiedzeniu kierownictwa Urzedu Miejskiego w Krotoszynie w dniu
10 listopada 2015 roku,

3) wprowadzenie poprawek wyniktych z wnioskoéw zgloszonych i zaakceptowanych w trakcie realizacji ppkt 2 i
przedstawienie do zatwierdzenia Burmistrzowi Krotoszyna ostatecznego projektu budzetu w terminie do
13 listopada 2015 .,

4) przestanie zatwierdzonego projektu budzetu Miasta i Gminy Krotoszyn na rok 2016 do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Poznaniu i Rady Miejskiej w Krotoszynie w terminie do 16 listopada 2015 roku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zataeznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 331/2015
Burmistrza Krotoszyna

z dnia 4 wrzesnia 2015 roku

ZAKRES INFORMACJI PLANISTYCZNYCH
DO PROJEKTU BUDZETU NA ROK 2016

Na zafgczonych drukach nalezy dokiadnie wypelni¢ tabelki, w tym: "wykonanie za
[T kwartat 2015 roku", "plan na rok 2015" i "plan na rok 2016", zarbwno wydatkowych jak
i dochodowych; kwotowo i opisowo z uwzglednieniem:

1) wysokosci wynagrodzenia (w szkotach w rozbiciu na administracj¢ i nauczycieli),
zatrudnienie w osobach i etatach, z wyszczeg6lnieniem odpraw, jubilatek,
gratyfikacji nadgodzin i nagrod,

2) w szkotach - ilo$¢ uczniow i oddziatow,

3) dodatkowe wynagrodzenie roczne i odpis na ZFSS,

4) dokladny opis potrzeb w zakresie remontdw i inwestycji z podzialem na
poszczegblne zadania,

5) wykonanie niezbednych remontéw i inwestycji w jednostkach w roku 2016 -
krétka charakterystyka,

6) analiza planu dochodéw na rok 2016,

7) dokladna analiza takich paragrafow jak:

- zakup materialow,

- zakup energii,

- zakup srodkdéw zywnosci,
- zakup pozostatych ustug,

- zakup ustug remontowych.
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PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH
NA ROK 2016

JedbAtka ifahiz ity fnae wipdslall . casmewnommussmmmmsm v NP G

.......................................................................................................................................................

Wykonanie za III
Rozdzial § Plan na 2015 rok | Projekt na 2016 rok
kwartaly 2015 roku

Uzasadnienie do planu na rok 2016

§ 4210 - zakup materiatéw i wyposazenia:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

§ 4260 - zakup energii
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§ 4270 - zakup uslug remontowych (wymieni¢ poszczegélne zadania z zakresem

rzeczowym i finansowym)

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
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§ 4300 - zakup ushug pozostatych

(podpis i pieczeé)
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NA ROK 2016

PLAN FINANSOWY DOCHODOW BUDZETOWYCH

.............................................................................................

.......................................................................................................................................................

Rozdzial

Wykonanie za III
kwartaly 2015 roku

Plan na 2015 rok

Projekt na 2016 rok

Uzasadnienie do planu na rok 2016

(analityka dochodow)

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
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