Zarzadzenie 418/2015
Burmistrz Krotoszyna
z dnia 12 pazdziernika 2015 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U.
z 2013 r. poz. 330 z pozniejszymi zmianami) oraz pkt. 7 Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej
zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 1487/2014 Burmistrza Krotoszyna z dnia 03 stycznia 2014 r. w
sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Zarzgdzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia wybranych sktadnikéw
majgtkowych Miasta i Gminy Krotoszyn przez komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Wujczyk Waldemar - przewodniczacy
2. Zielinski Andrzej - z-ca przewodniczacego
3. Lidia Kaczynska - cztonek

Termin rozpoczecia inwentaryzacji: 01.12.2015 r. oraz zakonczenia 13.01.2016 r.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2015 r.
Arkusze spisowe wypetnia sie w dwoch egzemplarzach.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w wydziale
finansowo-budzetowym w terminie do dnia 30.11.2015 r.
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6. Wyceng nalezy dokona¢ w cenach ewidencyjnych.
7. Po zakonczeniu spisu komisja nie bedzie dokonywac wyliczenia wstepnego.
8. Po zakonczeniu czynnosei inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

zozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

9. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Burmistrza Krotoszyna) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

10. Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych winny byé
dostarczone do Giéwnego Ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

11.Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

12. Szczepotowe zasady 1 sposob wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla Glowny
Ksiggowy oraz przewodniczacy komisji, w czasie instruktazu.

13. Nadzor nad prawidlowoscig, kompletnoscia i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych
powierza sie Sekretarzowi Gminy w zakresie ogélnym, Gléwnemu Ksiegowemu oraz
przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej w zakresie merytorycznym.,
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1. Inwentaryzacja nalezy objac nastgpujace skiadniki majatkowe:
1) srodki pienigzne, depozyty,
2) materiaty i zapasy,
3) naleznosci i zobowiazania,
4) érodki trwale w budowie,
5) druki $cistego zarachowania,
6) papiery wartosciowe,

§3

1. Celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury skfadnikéw majatku zgodnie z planem
inwentaryzacji na rok 2015 wyznaczam dwa zespoly spisowe w nastepujgcym skladzie:

I zespol

- Kaczynska Lidia
~ Izabela Jocher

- Donata Rafajczak

2 zespol

- Plak Wojciech
- Szych Maria

- Lis Kinga

- Ryszard Patalas

2. Pierwszy zespot spisowy dokona spisu nastgpujacych sktadnikow majatku: $rodki pieniezne
w gotowcee , papiery wartosciowe, majatek finansowy, druki $cistego zarachowania, w
drodze werytikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z dokumentami
zrodfowymi, w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z
dokumentami zrédtowymi,

3. Drugi zespot spisowy dokona spisu nastepujacych sktadnikow majatku: materiaty i zapasy,
przeprowadzenia likwidacji zbednych, zuzytych skladnikow majatku Miasta i Gminy
Krotoszyn oraz sporzadzenie odpowiednich protokotéw likwidacji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




zalgeznik nr 1
do zarzgdzenia nr 418/2015
Burmistrza Krotoszyna

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTARYZACJI
NA ROK 2015

Czynnosé

1. Powolanie komisji
inwentaryzacyjnej

2. Powolanie i
przeszkolenie zespotow
spisowych

3. Przygotowanie
dokumentow
inwentaryzacyjnych

4. Przygotowanie pola
spisowego

5. Spis z natury

6. Wycena spisanych
sktadnikow

7. Inwentaryzacja w
drodze uzgodnienia sald

8. Inwentaryzacja w
drodze poréwnania z
dokumentacja ksiegowa

9. Protokol réznic
inwentaryzacyjnych

10. Wyjasnienie przyczyn

réznic
inwentaryzacyjnych

I'l. Protokol rozliczenia
réznic
inwentaryzacyjnych

12. Podjgcie decyzji w
sprawie rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych

13. Ujecie roznic
inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiggach
rachunkowych

Etap inwentaryzacji

przygotowawczy

przygotowawczy

przygotowawczy

przygotowawczy

spisowy

spisowy

spisowy

spisowy

rozliczeniowy

rozliczeniowy

rozliczeniowy

rozliczeniowy

rozliczeniowy

Termin realizacji

Najpéiniej do 16.10.2013,
r.

W ciagu 30 dni od dnia
wydania zarzadzenia

Najpozniej do 30.11,.2015 .
Najpézniej do 30.11.2015 r.
Najpozniej dHO 15.01.2016 .
Najpézniej do 25.01.2016
Najpozniej do 15.01.2016
Najpdiniej do 15.01.2016
Najpdzniej do 31.01.2016
Najpozniej do 31.01.2016

Najpozniej do 31.01.2016

Najpozniej do 31.01.2016

Najpozniej do 31.01,2016

Osoba odpowiedzialna

Burmistrz

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej

Osoba odpowiedzialna
materialnie

Czionkowie zespolow
spisowych, kontrolerzy

Pracownik ksiegowosci

Pracownik ksiegowosci

Pracownik ksiegowosci

" Czlonkowie komisji

inwentaryzacyjnej

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Przewodniczacy kornisji
inwentaryzacyjnej

Burmistrz

Pracownik ksiggowosci



