Zarzadzenie Nr 515/2015
Burmistrza Krotoszyna

z dnia 14 grudnia 2015 .

zmieniajace Zarzadzenie Nr 15/2014 Burmistrza Krotoszyna w sprawie wprowadzenia: Kodeksu etyki
audytora wewnetrznego, Ksiggi procedur audytu wewnetrzinego, Karty audytu wewnetrznego oraz

Programu zapewnienia i poptrawy jakosci audytu wewnetrznego.

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. Uz 2015 ., poz.1515), art. 272 — 296 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2 2013 1, poz. 885 — ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015r.
w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015z, poz.

1480) zarzadzam co nastgpuje:

§1
W Ksiedze Procedur Audytu Wewnetrznego, stanowigce] zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 15/2014
Burnustrza Krotoszyna w sprawie wprowadzenia: Kodeksu etyki audytora wewnetrznego, Ksiegi
procedur audytu wewnetrznego, Karty audytu wewnetrznego oraz Programu zapewnienia i poprawy

jakosci audytu wewnetrznego wprowadza sie nastgpujace zmiany:
1) w rozdziale I pkt 2 lit. ,,q" otrzymuje brzmienie:

»q. monitorowaniu realizacji zalecen — rozumie si¢ przez to czynnosci podejmowane przez audytora

wewngtrznego w celu ustalenia stanu realizacii zalecen".
2) w rozdziale I dodaje sie pkt 2 lit. ,,r" w nastepujacym brzmieniu:

»I. czynno$ciach sprawdzajacych — rozumie si¢ przez to czynnosci podejmowane rzecz audytora
wewngtrznego stuzace dokonaniu oceny sposobu wdrozenia i skutecznosci zalecefi zrealizowanych

przez audytowanego".
3) w rozdziale I dodaje si¢ pkt 2 lit. ,,s" w nastepujacym brzmieniu:

»S. mechanizmach kontrolnych — rozumie si¢ przez to w szczegolnodel dzialania, procedury,
instrukcje 1 zasady stuzace zapewnieniu realizacji celéw, ograniczeniu wystapienia ryzyka nieosiagniccia
celow lub zmniejszenia jego negatywnych skutkéw",

4) w rozdziale IT pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»% Przeprowadzajac analize ryzyka uwzglednia si¢ sposéb zarzadzania ryzykiem w jednostce oraz

bierze si¢ pod uwage m.in..:



a. cele 1 zadania jednostki,
b. ryzyka wplywajace na realizacje celéw 1 zadan jednostki,

c. wyniki audytéw i kontroli",
5) w rozdziale II pkt 7 otrzymuje brzmienie:

» 7. Audytor wewngtrzny wyznacza obszary dzialalnosci jednostki, w ktorych zostana przeprowadzone

zadania zapewniajace w roku nastepnym, biorac pod uwage:
- wynik analizy ryzyka,
- priorytety kierownika jednostki,
- dostepne zasoby osobowe”,

6) w rozdziale II pkt 9 otrzymuje brzmienie:

»9. Plan audytu wewnetrznego zawiera co najmniej:
1) obszary dzialalnosci jednostki, w ktérych zostana przeprowadzone zadania zapewniajace

w danym roku,

2) informacje na temat budzetu czasu komérki audytu wewnetrznego w danym roku,

wyrazonego w osobodniach, w szczeg6lnosci na temat czasu planowanego na:
a) realizacj¢ poszczegdlnych zadan zapewniajacych,
b) realizacje czynnosci doradczych,
¢) monitorowanie realizacji zalecen oraz realizacje czynnosci sprawdzajacych,
d) kontynuowanie zadal audytowych z roku poprzedniego".

7) w rozdziale II pkt 10 otrzymuje brzmienie:

»10. Wynik analizy ryzyka uwzgledniajacej sposéb zarzadzania ryzykiem w jednostce stanowi lista
wszystkich zidentyfikowanych obszaréw dzialalnosci jednostki, uwzgledniajaca ich kolejnosé wynikajaca

z oceny ryzyka".
8) w rozdziale II pkt 12 otrzymuje brzmienie:

»12. Plan podpisywany jest przez audytora wewnetrznego, a nastepnie Burmistrza Krotoszyna. Audytor
wewngtrzny udostepnia Plan w jednostce w postaci elektronicznej na dysku lokalnym L, do ktorego
maja dostep wszyscy pracownicy administracji Urzedu. Ponadto informacje o planowanym
przeprowadzaniu zadarl zapewniajacych w roku objetym planem przekazywane sa kierownikom

komorek organizacyjnych, w ktérych planowane jest przeprowadzanie audytu".



§2

Wzor rocznego planu zawarto w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Audytorowi Wewnetrznemu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z moca obowigzujaca od 1 grudnia 2015z

Opracowal: AUDYTOR WNETRZNY
s
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Zalacznik do zarzadzenia

Nt 515/2015 Burmistrza Krotoszyna

z drua 14 grudnia 20151

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO

NA

ROK :..:s

1. JEDNOSTKI SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH OBJETE AUDYTEM WEWNETRZNYM

2. WYNIK PRZEPROWADZONE] ANALIZY RYZYEKA

Lp. Nazwa obszaru

Typ obszaru dziatalnosci

Poziom ryzyka
w obszarze

3. INFORMACJA NA TEMAT BUDZETU CZASU KOMORKI AUDYTU WEWNETRZNEGO

[LOSC ZATRUDNIONYCH AUDYTOROW © o oo,

LACZNY WYMIAR CZASU PRACY @ .....,

LLICZBA DNI ROBOCZYCH/OSOBODNI W ROKU:

Lr.

ZAKRES PODEJMOWANYCH CZYNNOSCI

LiCZBA OSOBODNI

ZADANIA ZAPEWNIAJACE

CZYNNOSCI DORADCZE

MONITOROWANIE REALIZACJI ZALECEN

CZYNNOSCI SPRAWDZAJACE

POPRZEDNIEGO

KONTYNUOWANIE ZADAN AUDYTOWYCH Z ROKU

CZAS PRZEZNACZONY NA CZYNNOSCI ORGANIZACYJNE

PLAN I SPRAWOZDAWCZOSC

SZKOLENIA I ROZWQ] ZAWODOWY

URLOPY [ INNE NIEOBECNOSCI




10 REZERWA CZASOWA

RAZEM

4. PLANOWANE CZYNNOSCI AUDYTOWE

4.1. ZADANIA ZAPEWNIAJACE

at z: i Planowany czas
T.el.ndt zadanta . Nazwa obszaru o . _
zapewniajacego/wskazanie przeprowadzenia zadania Uwagi

Lp. komoétki audytowanej (w osobodniach)

4.2. CZYNNOSCI DORADCZE

Planowany czas przeprowadzenia czynnoséci doradezych U ,
wagi

(w osobodniach)

4.3. MONITOROWANIE REALIZACJI ZALECEN

Planowany czas
przeprowadzenia
Nazwa obszaru czynnosci Uwagi
sprawdzajacych

Temat zadania zapewniajacego, kidrego

P dotyczy monitorowanie realizacji zalecent

(w osobodniach)

4.4. CZYNNOSCI SPRAWDZAJACE

Planowany czas

A - T przeprowadzenia
Bip, m(;l zadani pe’x@lajélwg;’,. drego N ohissai B Ubigd
otycza czynnosci sprawdzajace sprawdzaiapydh

(w osobodniach)

5. INFORMACJE ISTOTNE DLA PROWADZENIA AUDYTU WEWNETRZNEGO

Opracowat:

(data) (pieczatka 1 podpis audytora wewnetrznego)

Zatwierdzil;

(data) (preczatka i podpis Burmistrza Krotoszyna)



