Zarzadzenie Nr 630/2016
Burmistrza Krotoszyna
z dnia 14 marca 2016 roku

w sprawie wprowadzenia procedury przyznawania dofinansowania oplat za doksztalcanie
1 doskonalenie zawodowe nauczycieli zatrudnionych w szkolach i przedszkolach
prowadzonych przez Miasto i Gming Krotoszyn.

Na podstawie art. 70a ust.1 i 2a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(.t. Dz. U. z 2014 1. poz.191, ze zmianami) w zwiazku § 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002r. w sprawie sposobu podziatu srodkéw na
wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli pomigdzy budzety poszczegdlnych
wojewddztw, form doskonalenia zawodowego dofinansowywanych ze srodkow
wyodrgbnionych w budzetach organéw prowadzacych szkoly, wojewddztw, ministra
wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania oraz szczegélowych kryteridw i trybu
przyznawania tych srodkéw (Dz.U. Nr 46, poz. 430, ze zmianami) oraz art. 30 ust. 2 pkt. 4
ustawy o samorzgdzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2015 r. poz.1515, ze zmianami) zarzadza sie, co
nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ procedur¢ przyznawania dofinansowania oplat za doksztalcanie
i doskonalenie zawodowe nauczycieli zatrudnionych w szkolach i przedszkolach
prowadzonych przez Miasto i Gming Krotoszyn, ktorej tre$¢ stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia.

§2
Wprowadza si¢ wzor wniosku o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli,
ktorego tres¢ stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wprowadza si¢ wzor wniosku o dofinansowanie czesnego, ktorego tre$¢ stanowi zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 1133 /2009 Burmistrza Krotoszyna z dnia 21 stycznia 2009 roku
w sprawie wprowadzenia procedury przyznawania dofinansowania oplat za doksztalcanie
i doskonalenie zawodowe nauczycieli zatrudnionych w szkotach i przedszkolach
prowadzonych przez Miasto i Gming Krotoszyn.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza sie I Zastepcy Burmistrza Krotoszyna.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalgcznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 630/2016
Burmistrza Krotoszyna

z dnia 14 marca 2016 roku

Procedura przyznawania dofinansowania oplat za doksztalcanie
i doskonalenie zawodowe nauczycieli zatrudnionych w szkolach
i przedszkolach prowadzonych przez Miasto i Gming¢ Krotoszyn

I. Postanowienia ogolne

§1
1. Procedury okreslaja szczegdlowy sposob i tryb przyznawania dofinansowania oplat za
doksztalcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli zatrudnionych w  szkolach
i przedszkolach, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto i Gmina Krotoszyn,
a w szczegblnosci:
1) zadania dyrektora szkoty i organu prowadzacego w zakresie doksztatcania i doskonalenia
zawodowego nauczycieli;
2) zasady przyznawania srodkow na doksztalcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli;
3) podzial srodkow na dofinansowanie optat za doksztalcanie i doskonalenie zawodowe
nauczycieli.

§2

Ilekro¢ w niniejszych procedurach jest mowa o:

1. Doksztalcaniu - nalezy przez to rozumieé:

1) studia wyzsze oraz studia podyplomowe i kursy kwalifikacyjne nadajace uprawnienia do
nauczania drugiego lub kolejnego przedmiotu,

2) studia magisterskie, zawodowe nadajace kwalifikacje do nauczania jezykéw obeych,

3) studia uzupelniajace dla nauczycieli legitymujacych si¢ dyplomem ukonczenia studium
nauczycielskiego, pedagogicznego  studium technicznego, studium  wychowania
przedszkolnego,

4) studia uzupetniajace dla absolwentéw kolegiow jezykéw obeych oraz licencjatow.

2. Doskonaleniu - nalezy przez to rozumiec:

1) organizacj¢ i prowadzenie szkolen, warsztatOw metodycznych i przedmiotowych,
seminariow, konferencji szkoleniowych dla nauczycieli oraz innych form doskonalenia
zawodowego dla nauczycieli, w tym nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze,

2) organizacj¢ 1 prowadzenie:

a) wspomagania szkot i placéwek,

b) sieci wspllpracy i samoksztalcenia dla nauczycieli, w tym nauczycieli zajmujacych
stanowiska kierownicze,

3) organizacje i prowadzenie doradztwa metodycznego dla nauczycieli.

4) przygotowanie materialow szkoleniowych i informacyjnych.

3. Nauczycielu - nalezy przez to rozumie¢: nauczycieli, wychowawcow i innych
pracownikow pedagogicznych zatrudnionych w szkolach i przedszkolach prowadzonych
przez Miasto 1 Gming Krotoszyn.



4. Szkole - nalezy przez to rozumiec: szkoty i przedszkola prowadzone przez Miasto i Gmine
Krotoszyn.

5. Organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢: Burmistrza Krotoszyna.

6. Rozporzgdzeniu — nalezy przez to rozumie¢ — rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
1 Sportu z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie sposobu podzialu srodkéw na wspieranie
doskonalenia zawodowego nauczycieli pomiedzy budzety poszczeg6lnych wojewodow, form
doskonalenia zawodowego dofinansowywanych ze $rodkéw wyodrebnionych w budzetach
organdéw prowadzacych szkoly, wojewodow, ministra wladciwego do spraw oswiaty
1 wychowania oraz szczegolowych kryteriow i trybu przyznawania tych $rodkéw (Dz. U.
Nr 46, poz. 430, ze zmianami).

II. Zadania dyrektora szkoly iorganu prowadzacego w zakresie
doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli

§3
1. Dyrektor szkoty, uwzgledniajac formy wymienione w §2 ust.l i 2, okresla potrzeby
w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli, uwzgledniajac:
1) wyniki ewaluacji wewnetrznej 1 zewngtrznej oraz wynikajace z nich wnioski,
2) wyniki odpowiednio sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego,
3) zadania zwigzane z realizacjg podstawy programowej,
4) wymagania wobec szkol. okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.21a ust.3
ustawy o systemie o$wiaty,
5) wnioski nauczycieli o dofinansowanie form doskonalenia zawodowego.

2. Do dnia 30 listopada danego roku, dyrektorzy szkoét sktadaja do Burmistrza Krotoszyna
wnioski o doskonalenie zawodowe nauczycieli w nastgpnym roku budzetowym
uwzgledniajace potrzeby, o ktorych mowa w ust. 1. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Dyrektor szkoly opiniuje, stosownie do potrzeb okreslonych w ust. 1, wnioski nauczycieli
ubiegajacych si¢ o dofinansowanie czesnego za ksztalcenie pobierane przez szkoly wyzsze
i zaktady ksztalcenia nauczycieli, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5). Wzor wniosku stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Whnioski o ktorych mowa w ust. 3 sktada si¢ do Burmistrza Krotoszyna, w terminie do:
1) ostatniego dnia pazdziernika danego roku kalendarzowego,
2) ostatniego dnia lutego danego roku kalendarzowego.

5. W przypadku dokonania przez nauczyciela oplaty za pelen okres studiéw podyplomowych
badz okres diuzszy niz jeden semestr, dofinansowanie obejmuje kwote odpowiadajaca
wysokosci okreslonej w zarzadzeniu Burmistrza Krotoszyna w sprawie ustalenia na dany rok
budzetowy maksymalnej kwoty dofinansowania oplat za ksztalcenie pobierane przez szkoty
wyzsze 1 zaklady ksztalcenia nauczycieli oraz specjalnosci i formy ksztalcenia, na ktore
dofinansowanie jest przyznawane.

6. Nauczyciel korzystajacy z dofinansowania, o ktorym mowa w ust. 3 obowigzany jest do
przediozenia w Wydziale Oswiaty i Spraw Spolecznych kopii zaswiadczenia lub dyplomu



potwierdzajacego ukonczenie danych studiéow, w terminie do dwdch miesiecy po ich
zakonczeniu.

7. Zadanie, o ktorym mowa w ust. 3 wzgledem dyrektora szkoly realizuje odpowiednio
Zastgpca Naczelnika Wydziatu Oswiaty i Spraw Spolecznych Urzedu Miejskiego
w Krotoszynie.

8. Dyrektor szkoly dysponuje i odpowiada za przydzielone przez Burmistrza Krotoszyna
srodki na doksztalcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli.

9. Srodki finansowe, o ktorych mowa w ust. 8, a ktére z uzasadnionych przyczyn nie zostaly
wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem, dyrektor szkoly zobowiazany jest przekazac¢ do
dyspozycji Burmistrza Krotoszyna w terminie do ostatniego dnia listopada danego roku
budzetowego.

§4
1. Na podstawie potrzeb okreslonych w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli
szkoly, o ktorych mowa w § 3 ust. 1, Burmistrz Krotoszyna opracowuje na kazdy rok
budzetowy plan dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli, z podzialem na

poszczegolne szkoly.

2. Burmistrz Krotoszyna, w porozumieniu z dyrektorami szkol, ustala corocznie:

1) maksymalng kwote na dofinansowanie nauczycielom czesnego, pobieranego za ksztalcenie
przez szkoty wyzsze i zaklady ksztalcenia nauczycieli,

2) preferowane specjalnosci i formy ksztatcenia, na ktére dofinansowanie jest przyznawane.

3. Wniosek nauczyciela o dofinansowanie czesnego, po przeanalizowaniu i stwierdzeniu
zasadnosci jego zlozenia przez Zastgpee Naczelnika Wydzialu O$wiaty i Spraw Spolecznych,
przekazywany jest do rozpatrzenia Burmistrzowi Krotoszyna.

4. Burmistrz Krotoszyna, rozpatruje wnioski nauczycieli o dofinansowanie czesnego
pobieranego za kszialcenie przez szkoly wyzsze i zaklady ksztalcenia nauczycieli. Decyzja
Burmistrza Krotoszyna w sprawie przyznania dofinansowania jest ostateczna.

5. Odmowa przyznania doplaty do czesnego w danym roku szkolnym nie pozbawia
nauczyciela prawa do sktadania wniosku w roku nastepnym.

6. Rozpatrywane sa jedynie wnioski kompletne i ztozone terminowo.

7. Na podstawie wnioskow, o ktérych mowa w ust.4, Burmistrz Krotoszyna przekazuje na
konto szkoly $rodki na dofinansowanie czesnego pobieranego za ksztalcenie przez szkoty
wyzsze 1 zaklady ksztalcenia nauczycieli.

8. Przyznana kwota dofinansowania do czesnego przekazywana jest przez szkote przelewem
na konto szkoly wyzszej badZz zaktadu ksztalcenia nauczycieli lub  konto osobiste
nauczyciela, na podstawie zlecenia przelewu sporzadzonego przez dyrektora szkoty do
Zakladu Obstugi Placowek Oswiatowych w Krotoszynie.

9. Wysokos¢ kwot, na dofinansowanie ksztatcenia w zakresie poszczegdlnych specjalnosci
i form moze by¢ zroznicowana.



III. Zasady przyznawania $rodkéw na doksztalcanie i doskonalenie zawodowe

§5
1. Kwota przeznaczona na dofinansowanie oplat za doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli
uzalezniona jest od:
1) limitu srodkoéw finansowych wyodrebnionych w budzecie Miasta i Gminy Krotoszyn,
przeznaczonych na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli,
2) zgodnodci kierunku, podjgtych przez nauczycieli form doksztalcania lub doskonalenia
z potrzebami szkoty,
3) liczby nauczycieli ubiegajacych si¢ o dofinansowanie oplfat.

2. Z dofinansowania, o ktérym mowa w § 4 ust. 3 mogg korzysta¢ nauczyciele zatrudnieni na
czas nieokre$lony w szkolach prowadzonych przez Miasto i Gming Krotoszyn, w wymiarze
co najmniej 1/2 etatu, studiujacych w szkolach wyzszych oraz publicznych i niepublicznych
zakladach ksztalcenia nauczycieli.

3. Przy przyznawaniu dofinansowania sg brane pod uwage czynniki merytoryczne, a nie
sytuacja materialna nauczyciela.

4. W wyjatkowych sytuacjach dofinansowanie czesnego moze by¢ przyznane za wigcej niz
jeden semestr studiow wyzszych badz podyplomowych.

5. Nauczyciele podejmujacy ksztalcenie w formach finansowanych poprzez granty
edukacyjne nie moga korzysta¢ rOwnoczesnie z doptat do czesnego.

6. W sytuacji realizowania przez Miasto i Gming Krotoszyn ogélnosystemowych programéw
oswiatowych, edukacyjnych Iub profilaktycznych i wystapienia w zwigzku w tym braku
wykwalifikowanych kadr nauczycielskich, nauczyciel zatrudniony w szkole, moze otrzymac
dofinansowanie doksztalcania z pominigciem ww. warunkéw — w wysokosci rownej
poniesionych wydatkéw na studia. Warunkiem uzyskania doplaty jest zobowiazanie sie
nauczyciela do podjecia i realizacji programu lub jego czesci z dzieémi lub mlodzieza
z terenu Miasta i Gminy Krotoszyn.

7. Uzyskanie dofinansowania mozliwe jest rowniez w przypadku udokumentowania przez
nauczyciela, ukonczenia formy nadajacej mu dodatkowe kwalifikacje do nauczania
okreslonego przedmiotu badz rodzaju zaje¢¢, uzasadnionych potrzebami szkoty.

8. Zlozenia wniosku o dofinansowanie, o ktorym mowa w ust.7 nalezy dokona¢ w pierwszym,
najblizszym terminie okreslonym w § 3 ust.4, po ukonczeniu okreslonej formy.

9. Dofinansowanie na doksztalcanie nie przystuguje nauczycielowi, w okresie powtarzania
semestru lub roku studiow oraz w okresie korzystania z urlopu dziekanskiego.

10. Przerwanie przez nauczyciela toku okreslonej formy doksztalcania powoduje
koniecznos$¢ zwrotu otrzymanej kwoty dofinansowania.



IV. Podzial $Srodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli

§6
1. Srodki na dofinansowanie doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli
z uwzglednieniem doradztwa metodycznego, dzieli sie¢ w nastgpujaco:
1) do 20% srodkow budzetowych na dofinansowanie organizacji i prowadzenia doradztwa
metodycznego dla nauczycieli,
2) do 20% srodkoéw budzetowych na dofinansowanie organizacji i prowadzenia:
a) wspomagania szkot,
b) sieci wspolpracy samoksztalcenia dla nauczycieli, w tym nauczycieli zajmujacych
stanowiska kierownicze,
3) do 20% srodkéw budzetowych, przeznaczonych do dyspozycji dyrektoréw szkol, na
organizacj¢ i prowadzenic szkolen, warsztatow metodycznych i przedmiotowych,
seminariow, konferencji szkoleniowych oraz innych form doskonalenia zawodowego dla
nauczycieli, w tym zajmujacych stanowiska kierownicze.
4) do 40% srodkow budzetowych na maksymalng kwote dofinansowania optat za:
a) ksztalcenie pobierane przez szkoly wyzsze i zaklady ksztalcenia,
b) kursy kwalifikacyjne i doskonalace, seminaria oraz inne formy doskonalenia zawodowego
dla nauczycieli skierowanych przez dyrektora szkoty,
c) koszty przejazdéw oraz zakwaterowania i wyzywienia nauczycieli, ktérzy na podstawie
skierowania udzielonego przez dyrektora szkoly uczestnicza w réznych formach doskonalenia
zawodowego, a w szczegdlnosci uzupelniajg lub podnosza kwalifikacje.

V. Postanowienia koncowe

§7
I.Burmistrz okresla formy pomocy dla nauczycieli studiujacych w zakresie uprawnien
z tytulu platnych urlopéw na przygotowanie pracy magisterskiej lub dyplomowej oraz zwrotu
kosztow biletow przy przejazdach na obowigzkowe zajecia i egzaminy:,
2.Dla nauczycieli, ktorzy odbywaja studia wyzsze oraz ksztalcg sie w zakladach ksztalcenia
nauczycieli. na podstawie skierowania udzielonego przez Burmistrza lub dyrektora szkoty
maja zastosowanie obowigzujace przepisy prawa.
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Zalgcznik nr 3

do Zarzqdzenia Nr 630/2016
Burmistrza Krotoszyna

z dnia 14 marca 2016 roku

Burmistrz Krotoszyna

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE CZESNEGO
I. Dane osobowe:
UL T A L] SR —
2. Adres zamieszkania, telefon .............
FoMISISEPEARY. v vvsmsessy o s o s s S T S T B0, e ettt s s
4. Adres miejsca pracy, telefon, ........covii i e
5. Wyksztalcenie, ukonczona szkola/uczelnia i kierunek studiow:
a) posiadany tytul nAUKOWY ...,
b) ukonczona szKola/UCZEINIA. .. ...oviiin i
c) kierunek ukonczonych studiow ... ...
6. NauCZane Przedmioty........oiuii it et e
T Wyntiarzatend NI e v wss s s e RS S ST SV BT v oot e s
8. Czy wczesniej Gmina przyznata dofinansowanie doplaty na realizacje wnioskowanej formy
TAK — NIE*
9.Czy przyznawana jest dopfata z innych zrédet TAK — NIE*
II. Informacje o podjetej formie:
L-Naznwa srkolrayanze] oswemsmosmem s e s e s i S B L S e mernan
2.Siedziba szkoty Wyzszej. adres ..........coooiiiiiiiii e
T
4. Kierunek StUdIOW .....o.oeiii i e
ST AITITISE 550501005000 A 05 058 o 308030 P 8 R 8 A R

B.Rbvdzal sHdiOm: .o smemnsm s o w AR R B SRR
(licencjackie, magisterskie, podyplomowe, kursy kwalifikacyjne)

7.Czas trwania formy obejmuje ogdtem ............. semestrow/okres**,
8. Semestr/okres**, ktorego dotyczy dofinansowanie......................

9.Wysoko$¢ czesnego za dofinansowywany semestr/oKres™®* ... ..o,

{miejscowos¢. data) (podpis nauczyciela)



II1. Opinia dyrektora szkoly ( placowki) w sprawie przyznania doplaty do czesnego —
uzasadnienie celowosci podjecia studiow:

( podpis dyrektora)

Jednoczesnie potwierdzam zgodnosé (z odpowiednimi dokumentami) informacji zawartych w I czesci
wniosku.

(pieczatka szkoly) ( data ) (podpis dyrektora)

Potwierdzenie przez uczelnie¢ informacji zawartych w II cze$ei wniosku ( lub zaswiadczenie z
uczelni o zaliczeniu semestru/ przyjecia na studia i wysokosci czesnego).

* niepotrzebne skresli¢
** dotyczy okresu dluzszego niZ semestr



