ZARZADZENIE NR 754/2016
BURMISTRZA KROTOSZYNA

z dnia 21 czerwca 2016 r.

w spravie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu Miasta
i Gminy Krotoszyn dla samorzgdowych instytucji kultury

Na podstawie art, 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz, U. z 2016
roku, poz, 446) oraz art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013
roku, poz. 885 ze zm.), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2012 roku, poz. 406), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady przyznawania, przekazywania i rozliczenia dotacji podmiotowej i celowej z budzetu
Miasta i Gminy Krotoszyn dla samorzadowych instytucji kultury okreslone w zalgezniku Nr 11 Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam [ z-cy Burmistrza.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 754/2015
Burmistrza Krotoszyna

z dnia 21 czerwca 2016 roku

ZASADY PRZYZNAWANIA, PRZEKAZYWANIA I ROZLICZANIA DOTACI]I
PODMIOTOWEI I CELOWEJ Z BUDZETU MIASTA I GMINY KROTOSZYN

L

DLA SAMORZADOWYCH INSTYTUCJII KULTURY

Postepowanie o udzielenie dotacji

1. Samorzadowe instytucje kultury prowadza dziatalnosé w oparciu o powszechnie obowigzujace

przepisy oraz statuty nadane przez organizatora.

2. Samorzgdowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji obowigzana jest do przedlozenia

w terminach i zakresach okreslonych kazdorazowo przez organizatora:

1) program dziatalnosci instytucji na dany rok kalendarzowy,

2) projekt planu rzeczowo-finansowego wraz z szczegbtowym jego uzasadnieniem.

3. Uzasadnienie planu, o ktérym mowa wyzej winno zawieraé w szczegélnosci:

Y
2)
3)
4)
3)
6)

7)

8)

9

plan przychodéw ogdtem, w tym przychodéw wiasnych z podziatem na ich zrédta,

plan dotacji podmiotowych i celowych, o ktére ubiega sie samorzadowa instytucja kultury,

plan kosztéw rodzajowych ogéfem, w tym kosztéw biezacych,

plan remontéw oraz kosztow z nimi zwigzanych,

plan zadan i zakup6éw inwestycyjnych oraz kosztéw z nimi zwiazanych,

wykaz planowanych zadaf — imprez z wyszczegéInieniem przychodow i kosztéw niezbednych na
ich realizacje,

stany naleznosci, zobowigzan oraz srodkéw pienieznych na poczatek i koniec okresu
budzetowego, w przypadku zobowigzan wymagalnych wyjasnienie przyczyny ich powstania,
stany zatrudnienia — w przeliczeniu na pelne etaty, na poczatek i koniec okresu, w przypadku
wzrostu zatrudnienia szczegdlowe jego uzasadnienie,

stany zatrudnienia 0s6b na umowy cywilnoprawne.

4. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalno$é samorzadowych instytucji kultury ustalona zostanie w

oparciu o zfozone projekty: planu rzeczowo-finansowego i programu dziatalnodci instytucji na dany

rok kalendarzowy z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.

5. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla organizator w uchwale

budzetowej na dany rok.

6. Podstawg gospodarki finansowej samorzadowej instytucii kultury stanowi plan finansowy,

sporzadzony przez jej dyrektora.

7. Korekty planu finansowego moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowej instytucji kultury,

o ile nie zwigkszajg dotacji z budzetu organizatora. Korekty planu polegajace na zmianie wysokosci

wynagrodzen osobowych i bezosobowych wymagaja kazdorazowo uzyskania akceptacji Burmistrza

Krotoszyna.
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II. Zasady przekazywania dotacji

I. Podmiotowej
1) Dotacja na dziatalnos$¢ biezacg przekazywana jest w transzach miesigcznych do 15 kazdego

miesigca w wysokosci 1/12 dotacji roczne;.
2. Celowej
1) Dotacje celowe (inwestycje i zakupy inwestycyjne) przekazywane beda na wniosek samorzadowe;j
instytucji kultury, uzasadniony terminami zapfaty na podstawie zawartej umowy dotacyjnej i
zawierajgcej w szczegolnosci:
a) wysokos¢ dotacji, cel, opis zakresu rzeczowego zadania, na ktdérego realizacje sa
przekazywane srodki dotacji.
b) termin wykorzystania dotacji, nie dluzszy niz do 31 grudnia danego roku budzetowego.
c) termin i sposéb rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu niewykorzystanej czgéci
dotacji celowej, z tym ze termin ten nie moze by¢ dhuzszy niz terminy okreslone w ustawie
o finansach publicznych.
2) Pozostale dotacje celowe na zadania i programy przekazywane beda zgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem realizacji programu dziatalnosci samorzadowej instytucji kultury na dany rok

budzetowy, na podstawie odrgbnej umowy, zawartej miedzy stronami.

II1. Zasady rozliczania dotacji

1. Podmiotowej
1) Dotacja podmiotowa udzielona samorzadowej instytucji kultury okreslone w niniejszym

zalgczniku, niewykorzystana do konca roku kalendarzowego podlega zwrotowi do budzetu miasta
w terminie do 31 stycznia roku nastepnego.

2) Od kwoty dotacji zwrdconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak od zaleglodci podatkowych,
poczynajac od nastgpnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu dotacji.

3) Rozliczenie rocznej dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury, sporzadza na podstawie
faktycznie poniesionych wydatkéw i prawidiowo prowadzonych ksigg rachunkowych w terminie
do 31 stycznia nastgpnego roku na wzorze rozliczenia dotacji podmiotowej, okre$lonym w
zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

4) W przypadku gdy cze$¢ dotacji podmiotowej zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
podlega ona zwrotowi wraz z odsetkami, obliczonymi jak dla zaleglosci podatkowych poczawszy
od dnia przekazania z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego dotacji wykorzystanej

niezgodnie z przeznaczeniem.

2. Celowej
I) Zasady rozliczen i terminy zwrotu dotacji celowej okresla umowa.

Id: 38445179-ED72-494%-9177-2D663D324D5D. Uchwalony Strona 3



IV.Postanowienia koficowe

I. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do powiadomienia organizatora o rezygnacji z
wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych, z rownoczesnym zwrotem stosownej czesci
dotacji.
2. W przypadku braku realizacji planowanych zadaf merytorycznych lub pozyskania przychodow
wiasnych wyzszych niz planowane, organizator zachowuje prawo do:

1) wprowadzenia do programu dziafalnosci na dany rok nowego zadania w granicach uprzednio

przyznanej dotacji.

2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

3. Organizator ma prawo kontroli wydatkéw srodkéw finansowych samorzadowej instytucji kultury.

Urmistrz

mgr Franeigek Mars
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Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 754/2016
Burmistrza Krotoszyna

z dnia 21 czerwca 2016 roku

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za ........ rok

Saldo poczatkowe na dzier 1 stycznia ............ roku

[. Przychody wiasne

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota

X Lacznie

II. Wysokos¢ dotacji Organizatora

Miesiac Plan Srodki przekazane

X Y.acznie

III. Wydatki

Lp. Wyszczegblnienie Wydatki Wydatki Wydatki lacznie
finansowane dotacja finansowane (kal. 4 +3)
kosztami wlasnymi
1 Zuzycie materialow i energii
2 Uslugi obce
3 Podatki i oplaty
4 Wynagrodzenie
5 Ubezpieczenia spoteczne i
inne §wiadczenia
6 Pozostate wydatki
X Lacznie
Saldo koricowe na dzien 31 grudnia ................. roku.
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