ZARZADZENIE NR 931/2016
BURMISTRZA KROTOSZYNA

z dnia 26 pazdziernika 2016 r.

W sprawie kosztéw sporzadzania kopii dokumentéw i zasad ich ponoszenia

Na podstawie art. 73 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pozn. zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pézn. zm.) —
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Okredla sig¢ koszty sporzadzania przez strone postepowania administracyjnego kopii
dokumentow znajdujacych si¢ w aktach sprawy oraz koszty sporzadzania i wydania
uwierzytelnionych odpiséw, a takze zasady ponoszenia tych kosztow.

§ 2. Strona postepowania sporzadzajgca kopie dokumentéw przy uzyciu Srodkéw
technicznych  (kserokopiarek) Urzedu Miejskiego w  Krotoszynie ponosi koszty
odpowiadajgce kosztom wydruku I strony dokumentu wynikajacych z zawartej umowy na
obstuge urzadzen kserograficznych oraz 1 kartki papieru pomnozonym przez ilo$é
wykonanych kopii.

§ 3. Strona postgpowania wnioskujaca o sporzadzenie i wydanie uwierzytelnionych
odpiséw z akt sprawy ponosi koszty:
1) sporzadzenia kopii odpowiadajace kosztom 1 strony dokumentu wynikajacych z zawartej
umowy na obstugg urzadzen kserograficznych oraz 1 kartki papieru pomnozonym przez ilogé
wykonanych kopii;
2) pracy pracownika liczonych wedtug minimalnego wynagrodzenia za prace, przy czym czas
przygotowania i wykonana 1 strony dokumentu odpowiada 1 minucie;
3) kosztdw przesyiki.

§ 4. 1. Strona postgpowania zamierzajgca sporzadzi¢ kopie lub wnioskujaca
o sporzgdzenie 1 wydanie odpiséw zobowiazana jest wskazaé ile i ktére strony dokumentu
majg zosta¢ skopiowane.
2. W oparciu o wskazang ilo$¢ stron dokumentu pracownik wyliczy koszty, ktére strona
postgpowania jest zobowigzana poniesé.
3. Strona postgpowania jest zobowigzana uisci¢ wskazang kwote przed umozliwieniem jej
skserowania lub wydania uwierzytelnionych kopii.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




