Zarzadzenie nr 947 /2016
Burmistrza Krotoszyna
z dnia 14 listopada 2016r.

w sprawie Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na promocje gminy.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (j. t. Dz.U. z 2016, poz. 446 ze zmianami)

§1
Ustala sie Regulamin przyznawania $rodkéw finansowych w ramach projektéw
majacych szczegdlne znaczenie dla promocji i wizerunku Miasta i Gminy Krotoszyn,
stanowigcy zatqcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Promocji i Wspélpracy.
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Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.




Regulamin przyznawania $rodkéw finansowych w ramach projektéw majacych szczegélne
znaczenie dla promocji i wizerunku Miasta i Gminy Krotoszyn

WARUNKI OGOLNE

§1
Whnioskodawcy mogg ubiega¢ sie o $rodki promocyjne Miasta i Gminy Krotoszyn, zwanego w
dalszej czesci regulaminu ,,Gmina”, w ramach projektéw, ktore przyczyniajg si¢ do skutecznej
promocji i ksztattowania pozytywnego wizerunku Miasta i Gminy Krotoszyn.

§2
1. O srodki finansowe mogg ubiega¢ sie organizacje non-profit, organizacje pozarzadowe,
organizacje pozytku publicznego,osoby fizyczne i prawne oraz inne podmioty, ktére realizujg
projekty w zakresie sportu, kultury i innych dziatan, majgce znaczenie dla promocji lub wizerunku
Gminy. Wnioskodawcy w dalszej czesci regulaminu zwani beda Organizatorami.

2. Poziom zaangazowania $rodkéw budzetowych Gminy moze stanowié jedynie czesé
kompleksowych kosztéw realizacji projektu. Maksymalny poziom zaangazowania finansowego
Gminy wynosi do 70% budzetu projektu. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Burmistrz
Krotoszyna moze zwigkszy¢ poziom zaangazowania $rodkéw Gminy.

ZASADY WSPOLFINANSOWANIA
§3

1. Wspdipraca promocyjna polega na wykupieniu przez Gmine u Organizatoréw ustug
promocyjnych $wiadczonych w ramach projektu poprzez pokrycie czesci kosztow realizacji
projektu zwanych kosztami kwalifikowanymi.

2. Kosztami kwalifikowanymi do sfinansowania przez Gmine beds wydatki Organizatora
poniesione w ramach projektu w szczegédinosci na :

- druk zaproszen, znaczkéw okoliczno$ciowych, plakatéw, ulotek, folderéw i innych wydawnictw

z herbem lub logiemGminy,

- wydanie ptyty, ksigzki,

- Zlecenie wykonania billboardéw, banerow z informacjg o imprezie i herbem lub logiem Gminy,

- zakup nagréd , pucharéw, medali oraz gadzety z herbem lub logiem Gminy,

- zakup odziezy z herbem lub logiem gminy,

- ptatne ogtoszenia, audycje, transmisje w prasie, radiu i telewizji,

- zakup ustug eventowych

- transport ,

- optaty startowe.

3. Kosztami niekwalifikowanymi do sfinansowania przez Gmine bedg wydatki poniesione przez
Organizatora w ramach projektu na:

- wyptate wynagrodzen,

- budowe i modernizacje obiektéw,

- zakup urzadzen i sprzetu zaliczanych do $rodkéw trwatych z przeznaczeniem na realizacje
przedsiewzie¢ Organizatora,

- zobowigzania Organizatora z zaciagnigtej pozyczki, kredytu lub wykupu papieréw wartosciowych
oraz kosztow obstugi zadtuzenia, a takze z tytutlu podatkéw i sktadek ZUS.

4. Koszty kwalifikowane do sfinansowania przez Gmine muszg byé potwierdzone przez
Organizatora fakturami lub rachunkami.



§4

1. Decyzje podjecia wspotpracy z Organizatorem podejmuje Gmina po analizie korzysci
promocyjnych i kosztorysu wykazanego we wniosku zgtoszeniowym, bedacym Zatacznikiem nr 1
do regulaminu.

2 Weryfikacja i ocena wniosku dokonywana bedzie przez komisje powotang przez Burmistrza,
sktadajgcg sie z pracownikéw Wydziatu Promociji i Wspéipracy merytorycznie odpowiedzialnych
za realizacje zadania lub z pracownikéw innych wydziatéw.

3. Lista rekomendowanych Organizatoréw na dofinansowanie dziatary w zakresie promocji Miasta
i Gminy Krotoszyn zostanie przez Wydziat Promocji i Wspétpracy przedstawiona Burmistrzowi

Krotoszyna do akceptacji.

§5
1. Zasady wspdipracy Gminy z Organizatorem zostang okreslone w umowie promocyjne;j,
wskazujgcej zakres $wiadczen promocyjnych przez Organizatora.
2. Srodki przyznane Organizatorowi za projekt ptatne bgdg zgodnie z zasadami okreslonymi
w umowie promocyjnej. Dopuszcza sie nastepujace warunki ptatnosci:
a) Po wykonaniu ustugi promocyjnej i po przedstawieniu sprawozdania z jej wykonania w terminie
14 dni od dostarczenia rachunku. Szczegbtowy zakres sprawozdania okresla umowa promocyjna.
b) W transzach po wykonaniu czesci ustugi promocyjnej i po przedstawieniu sprawozdania za dany
okres. Szczegdtowy zakres sprawozdania okresla umowa promocyjna. Ratalna forma platnosci
jest dopuszczalna w przypadku projektow trwajgcych dtuzej niz 30 dni.

§6
Wysokos¢ dofinansowania uzalezniona bedzie od $rodkow finansowych zabezpieczonych w
budzecie Gminy

TERMIN 1 WARUNKI SKEADANIA WNIOSKOW
§7

1. Warunkiem ubiegania sig¢ o wspoltprace promocyjng jest ztozenie prawidtowo wypetnionego
Whiosku stanowigcego Zatgcznik nr 1 oraz oswiadczenia - Zalgcznik nr 2 - do niniejszego
Regulaminu.

2. Zarowno Wniosek jak i Os$wiadczenie musza by¢ podpisane przez osobe uprawniong
do reprezentowania Organizatora.

3.Wniosek z widocznym dopiskiem na kopercie ,WNIOSEK PROMOCYJNY” nalezy ztozyé
w punkeie informacyjnym Urzedu Miejskiego w Krotoszynie, ul. Koltataja 7 lub przesta¢ poczta
na adres korespondencyjny: Urzad Miejski w Krotoszynie, ul. Kottataja 7

§8
1. W terminie do 30 listopada danego roku gmina opublikuje informacje na stronie internetowej
miasta www.krotoszyn.pl o wysokosci $rodkéw na kolejny rok budzetowy przeznaczonych na
dofinansowanie projektow w zakresie kultury, sportu i innych dziatan.
2 Whnioski nalezy skfadaé w terminie do 31 grudnia danego roku.
3. Wybor projektéw zakwalifikowanych do wspoffinansowania zostanie dokonany do korica lutego
danego roku, w ktérym realizowane bedg wnioskowane dziatania promujgce Gmine
4 W przypadku posiadania $rodkéw w budzecie Burmistrz moze wyrazi¢ zgode na rozpatrzenie
wniosku ztozonego po terminie, o ktérym mowa w ust.2 w sytuacji niezaplanowanego wczesniej
przedsiewzigcia uznajac je za znaczace z punktu widzenia promocji Gminy.



TRYB WYBORU PROJEKTOW
§9

Ztozone Whnioski podlegaja ocenie formalnej i merytorycznej.

OCENA FORMALNA

§10
1. Ztozone Whnioski weryfikowane i sprawdzane sg pod wzgledem formalnym przez pracownika
Wydziatu Promocji i Wspé&tpracy.
2. Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci, terminowosci i prawidtowosci wypetnienia
Whniosku wraz z o$wiadczeniem.
3. Wniosek jest uznany za kompletny, jezeli zostang wypetnione w sposéb wyczerpujacy
wszystkie jego pola.
4. Jeden Organizator moze ztozy¢ jeden Wniosek na dowolng liczbe dziatan promujgcych
Gmine.

OCENA MERYTORYCZNA
§11

1. Wnioski rozpatrzone pozytywnie pod wzgledem formalnym bedg oceniane merytorycznie.

2. Ocena merytoryczna polega na analizie wnioskéw pod wzgledem szczegdlnego znaczenia
promocyjnego dla Gminy zgodnie z kryteriami oceny, ktére stanowia Zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

WYBOR PROJEKTOW
§12

1. Organizatorzy wybranych projektéw zostang powiadomieni o tresci rozstrzygniecia.
2. Informacje o wyborze ofert zamieszczone zostang takze na stronie internetowej Krotoszyna —
www.krotoszyn.pl.-BIP

REALIZACJA UMOWY
§13
1. Gmina zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli i oceny realizacji projektu, obejmujacej w
szczegoInosci: stan realizacji zadania, efektywnos¢, rzetelnosé i jako$é wykonania zadania.
2. Uniemozliwienie przeprowadzenia kontroli przez Gmine moze skutkowac rozwigzaniem umowy.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§14

1. Regulamin wraz z zatgcznikami, w wersji elektroniczne;j, dostepny jest na stronie internetowej
www.krotoszyn.pl — BIP.

2. Wszystkie zebrane dane wykorzystywane bedg wytacznie na potrzeby Organizatora.

3. Organizator nie zwraca nadestanych zgtoszen.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyduje Organizator.

Zatgczniki:
1. wniosek
2. oswiadczenie
3. kryteria oceny



Zakgcznik nr 1

Whiosek o wspolfinansowanie projektéw majacych szczegélne znaczenie dla promocji i

wizerunki Miasta i Gminy Krotoszyn

Pelna nazwa wnioskodawcy

1.Pelny adres

I.Dane kontaktowe

2.Telefon

3.E-mail

4.Numer KRS lub inny
numer rejestrowy(nalezy
dolgczy¢ do wniosku
kserokopie)

5.Numer REGON

6.Numer NIP

1.Imie i nazwisko

[I.Dane kontaktowe koordynatora projektu

2.Stanowisko

3.Telefon

4.E-mail

5.0soby uprawnione do

reprezentowania instytucji
zgodnie z KRS lub innym
upowaznieniem

1.Data rozpoczecia
(dd.mm.r1)

[11.Czas realizacji projektu

2.Data zakoriczenia
(dd.mm.rr)

1. Tytul projektu

IV.Opis projektu

2.Podmioty zaangazowane
w organizacje

3.Miejsce realizacji
projektu i jego zasieg
dziatania

4.Krotka charakterystyka




projektu w tym formy
promocji Gminy

5. Doswiadczenie
wnioskodawcy w realizacji
podobnych przedsiewziec,
osiggane wyniki

V.Spodziewane rezultaty projektu (okreslone w sposob wymierny)

1.Efekty podjetych
dziatari(okreslone w sposob
wymierny, w ujeciu
ilosciowym badz
jakosciowym;przewidywan
a liczba odbiorcow
bezposrednich oraz
posrednich — wyniki
ogladalnosci w telewizji
ogolnopolskiej-publicznej
badz komercyjnej, w
pasmach ogélnodostepnych,
liczba publikacji w mediach
lokalnych i ogélnopolskich
itd.)

2.Znaczenie promocyjne
projektu dla Miasta i Gminy
Krotoszyn (w jaki sposob
podjete dziatania
przyczynig sie do promocji
gminy)

VI.Budzet projektu

1.Przewidywane zrodta
finansowania(nalezy poda¢
podmioty, ktére wiaczq sie
w finansowanie projektu)

2.Catkowity budzet
/kosztorys przedsiewziecia

3.Wnioskowana
kwota(brutto)

'Podpis osoby/os0b sktadajacej wniosek uprawnionej/ych do zaciggania zobowiazari:

............................................................

miejsce/data /podpis/



Zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, ze zapoznatem sig z Regulaminem przyznawania srodkow, w ramach projektéw,
majgcych szczegdlne znaczenie dla promogii | wizerunku Miasta i Gminy Krotoszyn.

2. Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji zadania
, Zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r.

poz. 922)

Data i podpis



Zalacznik nr 3

Whioskodawca

Nazwa projektu

KRYTERIA FORMALNE (wypelnia pracownik Wydzialu Promocji i Wspdlpracy)

Lp (Nazwa kryterium TAK/NIE

Whiosek zlozony w terminie

Whiosek zlozony na obowigzujgcym formularzu

Komplemos$¢ wniosku:

- wniosek zawiera wszystkie strony

- wszystkie wymagane pola we wniosku zostaly uzupelnione
- wniosek jest podpisany przez osobe upowazniona

4. |Do wniosku dotgczono kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowego, innego rejestru badZz ewidencji oraz dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu wnioskodawcy |

Uwagi dotyczace oceny formalnej

...............................................................

(data i czytelny podpis pracownika dokonujacego oceny formalnej wniosku)

KRYTERIA MERYTORYCZNE (oceny dokonujg cztonkowie Zespotu rekomendujacego)

Lp |Kryteria Skala oceny Liczba
przyznanych
punktéw

1. [Jakos¢ i czytelno$¢ celu formulowanego przez|0-5
Whnioskodawce - pkt IV.4

2. |Innowacyjnosc¢ — oryginalnos¢ koncepcji - pkt IV.4 0-5

3 |Zasieg oddzialywania promocyjnego | 0-5
(osiedlowy,miejski,regionalny,ogélnopolski,
miedzynarodowy) — pkt IV.3

4 |Formy promocji — pkt IV.4: 0-25
I. Prezentowanie zaangazowania Miasta i Gminy
Krotoszyna w dzialalnos$¢ erganizacji:




| 1. Telewizja ogélnopolska.(3 pkt)

2.Telewizja regionalna i lokalna.(2 pkt)

3. Prasa ogolnopolska.(3 pkt)

4. Prasa regionalna i lokalna.( 2 pkt)

5.Portal internetowy(1-3 pkt)

IL. Prezentowanie herbu lub logo Krotoszyna na
koszulce, materialach wydawniczych. ( 5 pkt)

III. Prezentowanie herbu lub logo Krotoszyna w
trakcie realizacji przedsiewzigcia:

1. miedzynarodowego (5 pkt)
2. ogolnopolskiego (4 pkt)

3. regionalnego (3pkt)

4. powiatowego (2pkt)

5. gminnego (1pkt)

IV. Umieszczenie informacji o sponsorowaniu
przez Miasto i Gmine Krotoszyn w materiatach
wydawniczych propagujacych przedsiewziecie.(0-2
pkt)

Doswiadczenie w realizacji podobnych przedsiewzieé
-1V.5

0-5

Ilo$¢ 0s0b na jakg oddziatuje projekt — pkt V.1 0-5
Ro6znorodnos¢ zrédel finansowania — pkt VI:

- powyzej 70% prognozowanego budzetu |0 pkt
przedsiewziecia finansowane ze s$rodkow

gminy

- 70% - 51% 1 pkt

- 50%-41%, 2 pkt

- 40%-31%, 3 pkt

- 30%-21% 4 pkt

- 20% i mniej 5 pkt

0-5

 zaktadanych efektéw promocji— pkt VI/pkt V

Realno$¢ opracowanego budzetuw/ kosztorysu i 0-10




