Zarzgdzenie Nr962/2016

Burmistrza Krotoszyna

z dnia 18. 11. 2016 r.

w sprawie : okreSlenia zasad 1 trybu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Krotoszynie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2016 r., poz. 446) zarzadzam, co nastepuje :

§ 1.

1. Przyja¢ zasady i tryb postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych w Urzedzie
Migjskim w Krotoszynie okreslone w ,,Regulaminie Udzielania Zaméwien Publicznych
Urzedu Miejskiego w Krotoszynie”, stanowiacym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Przyja¢ ,Regulamin Pracy Komisji Przetargowej”, stanowiacy zatacznik nr 2

do zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 906 / 2016 Burmistrza Krotoszyna z dnia 04. 10. 2016 r.
w sprawie okreslenia zasad i trybu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych

w Urzedzie Miejskim w Krotoszynie.

§3.
Wykonanie zarzadzenia powierzam I Zastepcy Burmistrza.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zat. nr 1 do zarzadzenia Nr 962/2016
Burmistrza Krotoszyna z dnia 18.11.2016r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
URZEDU MIEJSKIEGO W KROTOSZYNIE

I. PODSTAWA PRAWNA :

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych ( t.j. Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164 ze zm.), zwana dalej ,,ustawg PZP” wraz z aktami wykonawczymi do tej Ustawy
oraz innymi wilasciwymi ustawami, rozporzadzeniami i zarzadzeniami obowiazujacymi
w RP.

IL
1.

a)

DEFINICJE :
Ilekroé jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

»Kierowniku Zamawiajgcego” - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza, upowaznionego
przez niego Zastgpce Burmistrza ;

b) ,,Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargows powolang zgodnie

z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

c) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

d) ,SIWZ” —nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia lub

inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajacy okresla zasady
i warunki udzielenia Zamdwienia;

wsUstawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.).

»Wykonawey” — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczna, osobg prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sig
o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

g) ,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gmine Krotoszyn;
h) ,Zaméwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie publiczne, czyli umowe

i)

IIL.

odplatng zawierana miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktérej zawarcie podlega przepisom Ustawy.
»Kierowniku jednostki przyszlego uzytkownika obiektu” - nalezy przez to rozumieé,
np.: Prezesa sp. z o.0., Dyrektora zakladu budzetowego/jednostki budzetowe;j,
Naczelnika/Z-ce Naczelnika Wydziatu Urzgdu Miejskiego.

POSTANOWIENIA OGOLNE :

Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Krotoszynie dotyczy
wyboru Wykonawcéw na realizacj¢ zamowien, prowadzonych bezposrednio przez
Wydziaty Urzedu Miejskiego.

Regulamin Udzielania Zamowienn Publicznych nie dotyczy zadan ktorych realizacje

prowadzi Inwestor Zastepczy, o ile umowa tak stanowi.

Iv.

PROWADZENIE PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH :

1). zaméwienia o warto$ci powyzej 30 000 euro (za wyjatkiem zaméwiehn z wolnej

reki) prowadzi — na wniosek Wydzialu odpowiedzialnego za zadanie — Zespo6t
Zamowien Publicznych Wydziatu Inwestycji 1 Rozwoju Urzedu Miejskiego,

2). zamoéwienia o wartoSci ponizej 30 000 euro (nie obj¢te ustawa) oraz zaméwienia

z wolnej reki prowadza bezposrednio Wydzialy Urzedu Miejskiego odpowiedzialne
za realizacj¢ zadania.



V. KOMISJA PRZETARGOWA :

1. Zamowien publicznych udziela kierownik Zamawiajacego.

2. Do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwien, wymienionych w punkcie
IV.1 regulaminu kierownik Zamawiajacego powotuje Komisj¢ Przetargowa.

3. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powolanym do przygotowania postgpowania, oceny ofert i oceny spelniania
warunkow udzialu w postgpowaniu.

4. Komisja Przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego
propozycje  wykluczenia  wykonawecy, odrzucenia oferty oraz  wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania
o udzielenie zamowienia.

5. Kierownik Zamawiajacego do nadzoru nad realizacjg zamdwienia na roboty budowlane
lub ushugi ktorych warto§¢ jest rowna lub przekracza wyrazona w ziotych
réwnowartos¢ kwoty 1 000 000 euro powotuje zespotl, z ktérego co najmniej dwaoch
cztonkéw zostaje powolanych do Komisji Przetargowe;.

Dla zaméwien o wartosci nie przekraczajacych w/w progu Kierownik Zamawiajacego
moze powolaé zesp6t.

6. Kierownik Zamawiajacego okre$la organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres
obowiazkow czlonkdéw komisji przetargowe] nadajgc ,,Regulamin pracy Komisji
Przetargowej”.

7. W pracach komisji moga uczestniczy¢ ponadto inne osoby powolywane przez

kierownika zamawiajacego (np. kierownik jednostki przysztego uzytkownika obiektu)
oraz biegli/ rzeczoznawcy (np. radca prawny).

8. Czlonkowie Komisji Przetargowe] oraz powolani biegli/rzeczoznawcy odpowiadajg
za prawidlowe przeprowadzenie post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego
zgodnie z :

e ustawg PZP,
e ustawg 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansoéw publicznych.

. Szczegdlowy zakres uprawnien i odpowiedzialno$ci poszczegdlnych cztonkéw Komisji
Przetargowej oraz bieglych/rzeczoznawcow okreslony zostat w Regulaminie Pracy
Komisji Przetargowe;.

\O

VI. ZADANIA SKARBNIKA GMINY.

Skarbnik gminy jest zobowiazany m. in. do :

- zatwierdzenia wniosku o wszczgeie procedury (w celu potwierdzenia dyspozycji
srodkow finansowych na realizacj¢ zamdwienia) oraz SIWZ wraz z projektem umowy,

- pobrania i zwrotu wadium od wykonawcoéw wg dyspozycji Przewodniczacego Komisji
Przetargowej,

- wydelegowania przedstawiciela Wydz. Finansowo-Budzetowego do wydawania opinii
dotyczacej sytuacji ekonomicznej lub finansowe] wykonawcow.

- pobrania, dysponowania i1 zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania robot,
wg dyspozycji Wydziatu/Zespolu merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje

zadania.
VILPROCEDURA POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH.

Procedure postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych okresla schemat,
stanowiacy zal. nr 1 do regulaminu.



VIIL.ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

1.

Po przyjgciu budzetu na dany rok - w terminie 14 dni od jego przyjecia - Wydzialy
zobowiazane sa do przygotowania informacji o planowanych zaméwieniach wg wzoru
stanowigcego zal. nr 2 do regulaminu i przekazaniu jej do Zespolu Zaméwien
Publicznych.

Zespol Zamoéwien Publicznych sporzadza zbiorcze zestawienie wszystkich
planowanych zaméwien 1 umieszcza je w Biuletynie Informacji Publicznej.

Ustala si¢ nastgpujace zasady postgpowania przy udzielaniu zamdéwien publicznych :
Wydzial odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia sporzadza wniosek
o przeprowadzenie procedury postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
zgodnie z zalacznikiem nr 3 do regulaminu i po zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego przekazuje go do Zespotu Zamdwien Publicznych.

Zespol Zamoéwien Publicznych rozpoczyna procedure postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego zgodnie z wnioskiem Wydzialu odpowiedzialnego
merytorycznie za zadanie, po sprawdzeniu kompletnosci wniosku.

Naczelnik Wydziatu lub jego Zastepca odpowiedzialny merytorycznie za zamowienie
wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie trybu postepowania
i powotanie Komisji Przetargowe;.

Powolana przez kierownika zamawiajacego Komisja Przetargowa przygotowuje
i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

Naczelnik Wydziatu lub jego Zastepca odpowiedzialny merytorycznie za zamodwienie
(Przewodniczacy Komisji) przedstawia wyniki prac Komisji Przetargowe;
do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego.

Pracownik Zespotu Zamoéwien Publicznych (sekretarz Komisji) zapewnia obstuge
techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji.

Pracownik Zespolu Zamowien Publicznych (sekretarz komisji), po sprawdzeniu
- w przypadku robét budowlanych i ustug - wniesienia przez wybranego w przetargu
Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile tak stanowila
SIWZ), przedstawia umowg do podpisu radcy prawnemu oraz skarbnikowi gminy, a
nastgpnie kierownikowi zamawiajacego. Jeden egz. umowy zostaje przekazany
Wykonawcy, drugi skarbnikowi gminy, trzeci pracownikowi merytorycznie
odpowiedzialnemu za zamdwienie, a kopia umowy pozostaje w Zespole Zamowien
Publicznych.

Zespol Zamoéwieni Publicznych kompletuje calo$¢ dokumentacji zwigzanej
z postgpowaniem i odpowiada za prawidlowe zabezpieczenie i przechowywanie
dokumentéw przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia lub w przypadku zadan, na ktére otrzymano dofinansowanie przez okres
wymagany przez instytucje dofinansowujaca, W sposéb gwarantujacy ich
nienaruszalnose¢.

Zespol Zamoéwien Publicznych przekazuje protokolem wg wzoru na zal. nr 4
Wydzialowi odpowiedzialnemu za zamoéwienie kopi¢ wybranej oferty, celem
prowadzenia calosci spraw zwigzanych z realizacja umowy.

Zespot Zamowien Publicznych opracowuje okresowe sprawozdania i analizy
z zakresu udzielonych zamowien.

W przypadku prowadzenia postgpowania w trybie zamdwienia z wolnej reki
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamdwienia moze przekazaé
do Zespotu Zaméwieni Publicznych: po wszczgciu postgpowania informacje do
ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy wg wzoru na zat. nr 5 oraz niezwlocznie po



zawarciu umowy zobowigzany jest poda¢ informacje do ogloszenia o udzieleniu
zamoOwienia wg wzoru na zat. nr 6.

k. W przypadku dokonania zmian umowy Wydzial merytorycznie odpowiedzialny
za dane zamowienie przekazuje do Zespolu Zamoéwien Publicznych informacije
potrzebne do ogloszenia o zmianie umowy wg wzoru na zat. nr 7.

IX. PROWADZENIE REJESTROW UDZIELONYCH ZAMOWIEN.

1. Zespét Zamowien Publicznych zobowigzany jest do prowadzenia -
dla zamowien, udzielonych zgodnie z pkt. IV.1 regulaminu - ,,Ogdlnego rejestru
zamowien publicznych Urzedu Miejskiego w Krotoszynie”,

stosujac w numeracji zamowien nastgpujaca zasade :
” numer kolejny umowy z Wydzialu Finansowo-Budzetowego / FnB/ numer kolejny
zamowienia / znak Wydzialu uzywany w korespondencji / WR / rok™.

2. Naczelnicy Wydzialow zobowiazani sq do prowadzenia dla zamowien udzielonych
w trybie zamowienia z wolnej reki — ,,Wydzialowego rejestru zamdwien
publicznych udzielonych w trybie zamowienia z wolnej reki” (na podstawie art.
66 167 ustawy Prawo zamodwien publicznych)
stosujagc w numeracji zamowien nastgpujaca zasade :
” numer kolejny umowy z Wydziatu Finansowo-Budzetowego / FnB/ numer kolejny
zamowienia / znak Wydziatu uzywany w korespondencji / WR / rok™.

Rejestry winny zawiera¢ co najmniej nastgpujace pozycje:

Lp. Nr Tryb Przedmiot Data Wartosé Termin Termin
umowy | zamdwienia | zamdéwienia | Wykonawca | zawarcia | zamoéwienia rozpoczecia | zakonczenia
umowy | netto / brutto

Zatwierdzam :




Zalacznik nr 1
do Regulaminu Udzielania Zamowien Publ.

SCHEMAT PROCEDURALNY UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Jednostka odpowiedzialna Zesp6l Zambwien
za realizacje¢ zaméwienia Publicznych

!

Y

dzenie procedury

Przygotowanie wniosku o przeprowa- Sprawdzenie kompletnosci
oraz  wniosku wniosku
o powolanie Komisji Przetargowej

\q‘/

KOMISJA PRZETARGOWA

A 4

1. przygotowanie dokumentéw stanowiacych podstawe
zlozenia oferty ( SIWZ)
2. ogloszenie postgpowania
3. prowadzenie procedury udzielenia zamoéwienia :
Radca prawny . - udostepnienie SIWZ,

- udzielanie wyjasnien wykonawcom,

- udziat w posiedzeniach komisji (jawne otwarcie ofert, " Dodatkowi eksperci
kwahﬁkqwame wykonawcovy, anahza. i ocena ofert, powolani przez
propozycja wyboru oferty najkorzystniejszej, kisrosnike
sporzadzanie protokolow z posiedzen komisji) zamawiajacego

Jednostka odpowiedzialna Zesp6l Zaméwien
za realizacj¢ zadania Publicznych

v

Ogloszenie wynikow

Przedstawienie wynikoéw prac *
komisji do zatwierdzenia

v

postepowania

Przygotowanie i zawarcie umowy

A 4

z wybranym Wykonawca

v

Realizacja
umowy

| Droskuasikooh oy Kompletaqa“l arch1w12acja.1
najkorzysiniejsze] dokumentacji przetargowej
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(pieczgé Zamawiajacego)

Zatacznik nr 3
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publ.

KTEOSZL O wonvmms it Sabesia o

Do
Burmistrza Krotoszyna

Whiosek o przeprowadzenie procedury udzielenia zaméwienia publicznego

1. Whnioskodaweca :

Wydzial @ ..o

....................................................................................

...........................................................................................................................................

Przedmiot zaméwienia ( opis przedmiotu zamdwienia zgodny z art. 30 Prawa
zamoOwien publicznych, przy opisie nalezy stosowa¢ nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zamowien):
Okreslenie przedmiotu zamowienia:

.........................................................................................................................................................

1. Czy zamdwienie zostato podzielone na czgsci:

O tak
O nie - powody niedokonania podzialu zamdéwienia na czgéci (mozliwosé sktadania ofert
czesciowych/ udzielanie zamodwienia w czesciach):

(wypetni¢, w przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czgsciowych)

Oferty mozna sklada¢ w odniesieniu do O wszystkich czgsci O tylko jednej czesci
0 maksymalnej liczby czgsci (prosze okreslic t¢ liczbg) ..........coevveennnn.

Maksymalna liczba czgéci, w ktérych zamdwienie moze zosta¢ udzielone jednemu
wykonawey (prosze WSkazge) © suwmossavpnig

oraz okresli¢ obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria lub zasady wyboru, w ktérych
czgSciach Wykonawcy zostanie udzielone zamoéwienie, w przypadku gdy jeden
wykonawca miatby uzyska¢ wigksza liczbg czgsci zaméwienia niz wynosi maksymalna
liczba :

3. Kody CPV :

BIHOWILY oo ettt h e s b b eae e b et e et b e r e R re e bears
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...................................................................................................................................................

4. Przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia przeprowadzono dialog
techniczny :
O nie
O tak (wypetnié ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Wskaza¢ podmioty, ktore uczestniczyly w dialogu technicznym:
| ) SR T e 2

Wskaza¢ wplyw dialogu technicznego na opis przedmiotu zamoéwienia, specyfikacje
istotnych warunkéw zamdwienia lub okreslenie warunkdéw umowy:

Istnieje mozliwosc¢, ze o udzielenie zaméwienia bedzie ubiegat si¢ podmiot, ktory
uczestniczyl w przygotowaniu postgpowania o udzielenie tego zamoéwienia:
O nie

O tak (wypelni¢ ponizej w przypadku zaznaczenia odpowiedzi tak)

Wskaza¢ srodki majace na celu zapobiezenie zaktéceniu konkurencji:

5. Wymagania Zamawiajacego w zakresie zatrudniania na podstawie umowy o prace przez
Wykonawce lub Podwykonawce :
Uwaga ! W przypadku ustug lub robdt budowlanych nalezy okresli¢ czynnoscei, ktore
winny by¢é wykonane przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace :

............................................................................................................

............................................................................................................

4. Wartosé 1 :
] zamoOwienia................ PLN (netto),

i zamowien (w przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czeSciowych) z
podziatem na czgsci:

R PLN (netto),

2) e PLN (netto),

3)  senerssvem s PLN (netto),
ustalona w oparciu o : kosztorys inwestorski / kosztorys szacunkowy / rozpoznanie rynku /
INNE  covrerreeeerreenns J¥ stanowigce zal. nr 1 do wniosku.
Podatek VAT wynosi : .............. %.

) Szacowanie wartosci zaméwienia ;
Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonuje si¢ nie wezeéniej niz :

- 3 m-ce przed dniem wszczecia postgpowania w przypadku dostaw i ushig,
- 6 m-cy w przypadku robét budowlanych.

Wartos¢ zamdwienia oblicza sig na podstawie art. 32 — 34 ustawy Prawo zaméwieni publicznych .

5. Kwota, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamoéwienia wynikajaca
z planu finansowego /budzetu/ i oznaczajaca Srodki, jakie maja by¢ przeznaczone na
pokrycie realnych wydatkéw z tytutu realizacji zamdwienia.

D N—— Rozdzial ..........ccccvveeeeee. Paragraf cooooiiiiinnniennnnn, )
0 cato$é zamowienia: ......oeennnnn. zt,

O (w przypadku dopuszczenia mozliwosci skladania ofert czesciowych) z podzialem na
czesel:



10.

12.

13.

14.

1 QT PLN,
) PLN,
) PLN,

Przewiduje si¢ / nie przewiduje sig* udzielania zaméwien polegajacych na
powtdrzeniu podobnych ushug/robdét budowlanych w oparciu o art. 67 ust. 1 pkt. 6
ustawy Prawo Zamowien Publicznych do ......... % wartosci zamowienia podstawowego.

Okreélenie przedmiotu, wielkosci lub zakresu oraz warunkéw na jakich zostana udzielone
zamowienia :

Dopuszcza si¢/ nie dopuszcza sig* mozliwoS$ci zlozenia oferty wariantowe;j.
Minimalne warunki, jakim muszg odpowiadaé oferty wariantowe :

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

Dopuszcza si¢ / nie dopuszeza sig* udzial podwykonawcéw.
Czesci zamoOwienia, ktore zastrzega sie do osobistego wykonania przez Wykonawce :

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................

Proponowane kryteria oceny ofert i ich znaczenie :
T a—— R s %.
2. s - %.
.7 S - e %.

............................................................................................................

................................................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................................

Proponowane podstawowe wymagania podmiotowe :

(np. kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci, sytuacja
ekonomiczna lub finansowa, zdolno$é techniczna lub zawodowa), stanowigce zatacznik
nr 3 do wniosku.

Przewiduje si¢ / nie przewiduje si¢ wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24
ust. 5 PZP z postgpowania (fakultatywne przeslanki wykluczenia) :
0 tak (poda¢ przestanke oraz sposéb jej weryfikacji) :

Proponowane podstawowe wymagania kontraktowe :

a/. warunki platnosci faktur - .............. dni,

b/. w przypadku inwestycji wieloletnich — ilo$¢ srodkéw przeznaczonych dla
wykonawcy w1 roku realizacji - ............... PLN,



15.

16.

17,

18.

19.

10

c¢/. min. okres gwarancji jakosci - ........... lat ( jes$li nie jest kryterium oceny ofert),
d./ rekojmia za wady - miesiecy

e/. inne szczegdlne zapisy w umowie (np. platnosci w ratach, ewentualna indeksacja
cen, okreslenie % wynagrodzenia platnego wykonawcey przed odbiorem robot)

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

O zamoéwienie moga ubiega¢ si¢ wylgcznie zaklady pracy chronionej oraz
wykonawcy, ktérych dzialalno§¢é, lub dzialalno§¢ ich wyodrgbnionych
organizacyjnie jednostek, ktore beda realizowaly zaméwienie, obejmuje spoleczng i
zawodowsa  integracje  oséb  bedacych czlonkami grup  spolecznie
marginalizowanych

Otak Onie

Nalezy poda¢ minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia osdb nalezacych do jednej lub
wiecej kategorii, o ktérych mowa w a rt. 2 2 u st. 2 u stawy P zp, nie mniejszy niz 30%, oséb
zatrudnionych przez zaktady pracy chronionej lub wykonawcow albo ich jednostki: [......... ] %

Przewiduje si¢ / nie przewiduje si¢* wniesienie przez wykonawcg zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

Przewiduje si¢ /nie przewiduje si¢ * mozliwosci dokonania zmian postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty.
Doktadny zakres, charakter zmian oraz warunki wprowadzenia zmian :

.............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

Przewiduje si¢ /mie przewiduje si¢* finansowanie projektu/programu ze srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej w wysokosci @ ... % (podac nazwe
programu i dziatania):

.............................................................................................................................................

Przewiduje sie / nie przewiduje si¢ * uniewaznienie postgpowania w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu UE.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia:

1. propozycja sktadu komisji przetargowej oraz udziatu innych oséb poza cztonkami
Komisji do wydania opinii (imig, nazwisko):

1/. Przewodniczacy KOmisji = ..oovveeivniviivinnennenininnen, (Naczelnik/Z-ca Naczelnika Wydziatu),
2/. Z-ca PrzewodniCzacego - ....ccovvviiiiiiiiiiiiaiiinins (pracownik odpowiedzialny za zadanie),
3/. Czlonek komisji T, (pracownik Wydz. Fin.-Budzetowego*)
4/. Cztonek komisji A S R (inspektor nadzoru* ),

5/. Sekretarz Komisji - pracownik Zespotu Zamoéwien Publicznych

w charakterze bieglych/rzeczoznawcow :
1/. radca prawny
2/ e ettt sttt s ene e e sete e see e seeeeree e

2. informacja o zespole, o ktérym mowa w art. 20a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zaméwien publicznych ¥
0 dotyczy (zataczy¢ kopie dokumentu powotujacego zespot)
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J nie dotyczy
4 obowiazek powotania zespotu dotyczy zamdwien na roboty budowlane i ustugi o wartodci powyzej 1 000 000 euro,

18. Zalaczniki do wniosku :

Zat.nr 1 - Oszacowanie wartosci zaméwienia /kosztorys inwestorski*.

Zal. nr 2 - Przedmiar robdt / formularz cenowy*.

Zal.nr 3 - Proponowane warunki udzialu w postepowaniu.

Zal nr 4 - Specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét oraz dokumentacja budowlana
(w przypadku robét budowlanych).

Zal. nr5 - Wzér karty gwarancyjnej (w przypadku robot budowlanych).

WNIOSKODAWCA:
(podp1s pracowmkafow wyznaczonych (podpis Naczelnika
przez Naczelnika Wydzialu) lub Z-cy Naczelnika)
UZGODNIONO :
...................... (podplss karbmkagm my)
ZATWIERDZENIE WNIOSKU:

(podpis Burmistrza /Z-cy Burmistrza)

niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4
do Regulaminu Udzielania Zamowieh Publ.

Potwierdzenie odbioru

kopii oferty przetargowej Wykonawcy wybranego na realizacj¢ zaméwienia pn.

......................................................................................................................................................

Z oferty przekazano kopie nastepujacych dokumentéw :

Vs sxvnsnssnmssnnisnsons ot e A AP
AT SN ST PUE e S

L Strona  przekazujagca :  Zespdt  Zamowien — Publicznych — Wydzialu

Inwestycji i Rozwoju Urzedu Miegjskiego w Krotoszynie, reprezentowany przez :

................................................................................................................................................

IL. Strona odbierafaed: ¥ sonvssnnmmmsummmss e s s A
reprezentowana przez :

III. Zamoéwienie zostalo zarejestrowane w Ogdlnym Rejestrze Zamoéwien Publicznych

Przekazano oryginal umowy nr : .....cccovviniivineicinnn.

Przekazujacy : Odbierajacy :
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Zatacznik nr 5
do Regulaminu Udzielania Zamdéwien Publ.

INFORMACJE DO OGLOSZENIA O ZAMIARZE ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajgcy:

Miasto i Gmina Krotoszyn
ul. KoHataja 7, 63-700 Krotoszyn

2.Nazwa nadana zamoéwieniu przez
Zamawiajacego :

3. Zamowienie dotyczy projektu lub
programu wspotfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej (podad
nazwe projektu lub programu)

4. Rodzaj zaméwienia ( roboty
budowlane/dostawy/ushugi)

5. Okreslenie przedmiotu zamowienia
(wielkoéé¢, zakres, rodzaj i ilos¢ lub
okreslenie zapotrzebowania 1 wymagan)

6.Wspélny Slownik Zaméwien (CPV)

7. Szacunkowa warto$¢ zamowienia
(bez VAT-u) :

8. Tryb udzielenia zaméwienia :

zamowienie z wolnej reki

9. Podstawa prawna:

art. 67 ust. 1 pkt. ....... ustawy Pzp

10. Uzasadnienie wyboru trybu :

11. Nazwa i adres wykonawcy ktéremu
Zamawiajacy zamierza udzieli¢
zamoéwienia :

12. Osoba odpowiedzialna
merytorycznie za realizacje
zamOéwienia :

Krotoszyl; couesviens ssnsusnnn

/podpis osoby merytorycznie
odpowiedzialnej za realizacje zamowienia/
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Zalacznik nr 6
do Regulaminu Udzielania Zamowien Publ.

INFORMACJE DO OGLOSZENIA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy: Miasto i Gmina Krotoszyn
ul. Koltataja 7, 63-700 Krotoszyn

2. Nazwa nadana zaméwieniu przez
Zamawiajgcego :

3. Zamowienie dotyczy projektu lub
programu wspoHinansowanego ze
$rodkow Unii Europejskiej (podac
nazwe projektu lub programu)

4. Rodzaj zaméwienia ( roboty
budowlane/dostawy/ushugi)

5. Okreélenie przedmiotu zamoéwienia
(wielko$é, zakres, rodzaj 1 ilos¢ lub
okreslenie zapotrzebowania i
wymagan) :

6.Wspélny Slownik Zaméwien (CPV)

7. Tryb udzielenia zamoéwienia : zamdéwienie z wolnej reki

8. Podstawa prawna: art. 67 ust. 1 pkt. ..... ustawy Pzp

9. Uzasadnienie faktyczne i prawne
wyboru trybu oraz wyjasnienie
dlaczego udzielenie zaméwienia jest
zgodne Z przepisami :

10. Data udzielenia zaméwienia
(zawarcia umowy) :

11. Nazwa, adres, numer telefonu i faksu
wykonawcy, ktéremu udzielono
zamOwienia:

12. Catkowita warto$¢ zamowienia (bez
VAT-u) :

13. Cena wybranej oferty (z VAT-em):

14. Wykonawca jest/ nie jest
matym/érednim przedsigbiorca :

15. Informacja o powierzeniu wykonania
czescl zamoOwienia podwykonawcy :
(podaé¢ wartos$¢ lub %)
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16. W przypadku uniewaznienia
postgpowania poda¢ podstawe 1

przyczyng :

17. Osoba odpowiedzialna merytorycznie
za realizacj¢ zaméwienia :

Krotoszyn, ......ccocvvvvinnnnns

/podpis osoby merytorycznie
odpowiedzialnej za realizacje zamoéwienia/
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Zalacznik nr 7
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publ.

OGLOSZENIE O ZMIANIE UMOWY

1.

Zamawiajacy:

Miasto i Gmina Krotoszyn
ul. Kolttgtaja 7, 63-700 Krotoszyn

2.

Nazwa nadana zamoéwieniu przez
Zamawiajacego :

3. Zamoéwienie dotyczy projektu lub
programu wspdtfinansowanego ze
$rodkow Unii Europejskiej (podac nazwe
projektu lub programu)

4. Rodzaj zamowienia ( roboty
budowlane/dostawy/ustugi)

5. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia
(wielkos¢, zakres, rodzaj i ilosé lub
okreslenie zapotrzebowania i wymagan) :

6. Wspolny Stownik Zamowien (CPV)

7. Okres na jaki zostata zawarta umowa :

8. Tryb udzielenia zamodwienia :

9. Data udzielenia zamowienia :

10. Nazwa, adres, email wykonawcy, ktéremu

udzielono zamowienia :

11.

Wartosé zamdwienia w chwili zawarcia
umowy (bez VAT-u) :

12. Data zmiany umowy :

13. Rodzaj i zakres zmian z przywotaniem

podstawy prawnej (art. 144 ust. 1 pkt. 1-6
PZE;

14. Przyczyny dokonania zmian w umowie :

15. Osoba odpowiedzialna merytorycznie za

realizacj¢ zamdwienia :

/podpis osoby merytorycznie
odpowiedzialnej za realizacje zamoéwienia/




Zat. nr 2 do zarzadzenia Nr 962/2016
Burmistrza Krotoszyna z dnia 18.11.2016 1.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

I. PODSTAWA PRAWNA :

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2164 ze zm.), zwana dalej ,ustawa PZP” wraz z aktami wykonawczymi do tej
Ustawy oraz innymi wlasciwymi ustawami, rozporzadzeniami i zarzadzeniami
obowiazujacymi w RP.

2. Regulamin Udzielania Zamdéwien Publicznych Urzedu Miejskiego w Krotoszynie.

3. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ Kodeks Cywilny
i inne przepisy obowigzujacego prawa.

II. POWOLANIE KOMISJI PRZETARGOWEJ
Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamdOwien publicznych o wartosci powyzej 30 000 EUR z wylaczeniem zamowien
z wolnej reki.

III. SKE.AD KOMISJI PRZETARGOWEJ.

1. Do przygotowania i udzielenia kazdego zamoéwienia publicznego powoluje sie -
na wniosek Naczelnika Wydziatu lub jego Zastepcy merytorycznie odpowiedzialnego
za dane zadanie - dorazna min. trzyosobowg Komisje Przetargowa.

W uzasadnionych okolicznosciach Burmistrz powoluje dodatkowe osoby w sklad

Komisji Przetargowe;j.

Wzdr wniosku o powotanie Komisji Przetargowej stanowi zat. Nr 1 do regulaminu.

Czlonkéw komisji oraz bieglych/rzeczoznawcoéw powotuje i odwoluje Burmistrz

Krotoszyna, wydajac decyzje, ktdrej wzdr stanowi zat. nr 2 do regulaminu.

W trakcie postgpowania — w uzasadnionych okolicznosciach - moze nastapi¢ zmiana

skladu komisji. Wzoér wniosku o zmiane skladu komisji stanowi zal. nr 3

do regulaminu. Wzdr decyzji Burmistrza w sprawie zatwierdzenia lub odrzucenia

w/w wniosku stanowi zal. nr 4 do regulaminu.

2. W sktad Komisji Przetargowej wchodzg :

- Naczelnik Iub Z-ca Naczelnika Wydzialu merytorycznie odpowiedzialny
za realizacj¢ zadania ( Przewodniczacy komisji),

- pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zadania
(Z-ca Przewodniczacego komisji),

- pracownik Zespotu Zamowien Publicznych (sekretarz komisji).

Dodatkowo w sktad komisji mogg wchodzi¢ :

- przy zamowieniach na roboty budowlane — inspektor nadzoru (cztonek komis;ji),

- przy zamdwieniach, w ktérych wymagane sg dokumenty finansowe — przedstawiciel
Wydz. Finansowo-Budzetowego (Gltéwny Ksiggowy lub jego Zastepca jako czionek
komisji),

- inne osoby w zaleznosci od specyfiki zamdwienia.

W pracach komisji — na etapie przygotowywania i przeprowadzania procedury

o udzielenie zamoéwienia publicznego —  uczestniczy w  charakterze

bieglego/rzeczoznawcy radca prawny.

Ponadto, Burmistrz moze powota¢ inne osoby, tj. kierownika jednostki przysziego

uzytkownika obiektu, przedstawiciela jednostki wspétfinansujace;j itp.



IV. TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ.

1.

2.

(%]

Komisja Przetargowa podejmuje prace niezwiocznie po powotlaniu na mocy decyzji
Burmistrza.

Czlonkowie komisji oraz powolani biegli/rzeczoznawcy lub inne osoby rzetelnie i
obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujgc si¢ wylacznie przepisami
obowiazujacego w tym zakresie prawa i niniejszego regulaminu, a takze posiadang
wiedza 1 doswiadczeniem.

Cztonkowie komisji uczestniczg we wszystkich posiedzeniach komisji.

Odwotanie czlonka komisji w toku postgpowania o zamoéwienie publiczne moze
wystapi¢ wylgcznie w razie naruszenia przez niego obowiazkéw, badz gdy podlega on
wylgczeniu z prac komisji z uwagi na okoliczno$cei, o ktérych mowa w art. 17 ustawy
Prawo zamoOwien publicznych, jak réwniez w przypadku, gdy ze wzgledu na inne
przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w post¢powaniu.

Informacje o wylaczeniu Przewodniczacy Komisji Przetargowej przekazuje
Burmistrzowi, ktéry w jego miejsce powoluje nowego czlonka komisji.
Przewodniczacego Komisji Przetargowej wylacza z postgpowania bezposrednio
Burmistrz.

Wzdr wniosku o wylgczenie sie czlonka komisji stanowi zal. Nr 5a do regulaminu.
Wz0r wniosku o wyltaczenie cztonka komisji stanowi zal. Nr 5b do regulaminu.

5. Poszczegblne posiedzenia komisji wyznacza Przewodniczacy komisji.

6.
a/. w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego :

Do zadan komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci :

1/.opracowanie  projektu  specyfikacji  istotnych  warunkow  zamodwienia
(a w szczegblnodcei okredlenie warunkéw wymaganych od Wykonaweow, kryteridw
oceny ofert oraz istotnych zapiséw w projekcie umowy),

2/. przygotowanie ogloszen wiasciwych dla danego typu postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego lub opracowanie zaproszen do udzialu w postepowaniu,

3/.zalozenie protokotu postgpowania i prowadzenie go zgodnie z przepisami prawa.

b/. w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego :

1/. przygotowanie i udostgpnianie zainteresowanym wykonawcom specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia,

2/. udzielanie ewentualnych wyjasnien zwigzanych z trescia specyfikacji,

3/. prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

4/. dokonanie jawnego otwarcia ofert, z podaniem nazwy i siedziby wykonawcow,
ceny oferty oraz istotnych elementéw kazdej z ofert,

5/. stwierdzenie poprawnosci uwiarygodnien dokumentow oferty (podpisy, pieczatki),

6/. ocena ofert,

7/. badanie czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza
nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu (w oparciu
opinie : inspektora nadzoru, radcy prawnego, przedstawiciela Wydz. Finansowo-
Budzetowego),

8/. przygotowanie propozycji komisji w sprawie:

- wyboru oferty najkorzystniejszej (uzupeklienie oferty, ztoZenie wyjasnien,
ocena oferty, wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty),
- uniewaznienia postgpowania,



9/. prowadzenie protokohu postgpowania (zgodnosé protokdtu ze stanem
faktycznym czlonkowie potwierdzaja swoimi wlasnorgcznymi podpisami),
10/. przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotan (z przygotowaniem projektu
ewentualnej odpowiedzi na odwolanie),
7. Komisja konczy prace z dniem zawarcia umowy o zamdwienie publiczne,
dla udzielenia ktérego zostata powotana.

V.ZAKRES UPRAWNIEN I ODPOWIEDZIALNOSCI CZELONKOW KOMISJI
PRZETARGOWEJ ORAZ POWOLANYCH BIEGLYCH/RZECZOZNAWCOW :

1. Zakres uprawnien i odpowiedzialnosci Przewodniczacego komisji :

a/. kierowanie pracami komisji,

b/. udziat w opracowywaniu projektu SIWZ oraz podpisanie ww projektu,

¢/. wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

d/. zapewnienie sprawnego wypeliania poszczegolnych czynnosci proceduralnych
i wydawanie z tego tytutu odpowiednich poleceni pozostalym czlonkom komisji,

e/. ogloszenie kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie —
bezposrednio przed otwarciem ofert,

f/. odbieranie o$wiadczen o braku lub istnieniu okolicznosci o ktérych mowa w art. 17 ust.
1 ustawy PZP od cztonkéw komisji oraz pozostatych oséb wykonujacych czynnosci w
postgpowaniu, po uprzedzeniu o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenia,

g/. dopelnienie obowigzkéw zwigzanych 2z ewentualnym wylgczeniem o0s6b
wykonujacych czynnosdci w postgpowaniu,

h/. informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdowienia,

1/. zapewnienie terminowego 1 prawidiowego dokonywania czynnos$ci w postepowaniu
o udzielenie zamoOwienia,

j/. nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania i ochrony
wiadomosci objetych wyjatkowo tajemnica,

k/. przedlozenie do zatwierdzenia Burmistrzowi propozycji Komisji Przetargowej
dotyczacej rozstrzygniecia postepowania.

2. Zakres uprawnien i odpowiedzialnos$ci sekretarza komisji :

a/. obsluga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia,

b/. udostepnianie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

c/. przekazywanie wyjasnien lub informacji o zmianach w SIWZ Wykonawcom,

d/. organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym komisji, posiedzen komisji,

e/. dokumentowanie prac komisji przetargowej w formie protokotu postepowania
zgodnie z wymogami ustawy,

t/. odbidr ofert i innej korespondencji zwiazanej z postgpowaniem oraz kierowanie jej do
Przewodniczacego komisji,

g/. czuwanie nad prawidlowq realizacjq zasady jawnosci postepowania, a zwlaszcza
udostepniania protokotu wraz z cata dokumentacja zainteresowanym osobom,

b/. czuwanie nad ochrong wiadomosci wyjatkowo objetych tajemnica,

i/. wykonywanie innych obowiazkéw wynikajacych z przepiséw prawa i polecen
Przewodniczacego komisji.

j/. kompletowanie cato$ci dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem i odpowiadanie za jej

prawidlowe zabezpieczenie i przechowanie.



3. Zakres uprawnien i odpowiedzialnosci pracownika merytorycznie odpowiedzialnego
za zadanie (Z-cy Przewodniczgcego komisji) :

a/. przygotowanie (wspdlnie z inspektorem nadzoru — w przypadku rob6t budowlanych,
a w uzasadnionych przypadkach rowniez z kierownikiem jednostki przysztego
uzytkownika obiektu) wniosku o przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia
publicznego na formularzu stanowiacym zal. nr 3 do Regulaminu Udzielania
Zamoéwien Publicznych wraz z wymaganymi zatacznikami, a w szczegoOlnosei :
weryfikacja aktualnosci kosztorysu inwestorskiego, opis przedmiotu zamodwienia,
ustalenie warunkow wymaganych od wykonawcdw,

b/. udzial w opracowywaniu projektu SIWZ oraz podpisanie ww projektu,

¢/. przygotowanie wspdlnie z inspektorem nadzoru, propozycji odpowiedzi na zapytania
Wykonawcodw dotyczace SIWZ lub odwotan na zapisy SIWZ w w/w zakresie,

d/.sprawdzenie i ocena spelienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow
(w formie pisemnej opinii),

e/.w sytuacji wymagajace] dodatkowych wyjasnien dokonuje niezbednych wizji
lokalnych (wspélnie z inspektorem nadzoru i kierownikiem jednostki przysztego
uzytkownika obiektu — jesli dotyczy).

f/. kierowanie pracami komisji podczas nieobecnosci Przewodniczacego komisji.

4. Zakres uprawnien i odpowiedzialnosci inspektora nadzoru :
a/.przygotowanie - wspolnie z pracownikiem merytorycznie prowadzacym zadanie -
wniosku o0 przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego
stanowigcego zal. nr 3 do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych wraz
z wymaganymi zalacznikami. W szczegdlnosci : dokonanie weryfikacji kosztorysu
inwestorskiego, dokumentacji projektowej - tj. : projektu budowlanego, projektéw
wykonawczych, przedmiaru robé6t, informacji dot. BIOZ, szczegdlowej specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robdt oraz ustalanie wymogéw wymaganych od
wykonawcdw,
b/.wspélnie z pracownikiem merytorycznym przygotowanie propozycji odpowiedzi
na zapytania Wykonawcoéw dotyczace SIWZ lub odwolan na zapisy SIWZ w w/w
zakresie,
c¢/.dokonanie, przy udziale pracownika merytorycznie prowadzacego zadanie,
sprawdzenia i oceny spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcdw (w formie
pisemnej opinii),
d/. w sytuacji wymagajacej dodatkowych wyjasnien dokonanie niezbgdnych wizji
lokalnych.
e/. reprezentowanie Zamawiajacego w przypadku odwotan wykonawcow.

5. Zakres uprawnien i odpowiedzialno$ci przedstawiciela Wydzialu Finansowo -
Budzetowego :

a/. przygotowanie do wniosku o przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia,
warunkow ekonomicznych lub finansowych wymaganych od Wykonawcoéw oraz
rodzaju dokumentow na ich potwierdzenie,

b/. udzielanie odpowiedzi na zapytania Wykonawcoéw dotyczace SIWZ lub odwotan
na zapisy SIWZ w w/w zakresie,

¢/. dokonanie sprawdzenia i oceny spelniania warunkéw ekonomicznych lub
finansowych wymaganych od Wykonawcow (w formie pisemnej opinii),

d/. dokonanie sprawdzenia prawidtowo$ci wniesienia :
- wymaganego wadium,
- zabezpieczenia nalezytego wykonania robot (przed podpisaniem umowy).



6. Zakres uprawnien i odpowiedzialno§ci przedstawiciela kierownika jedmostki
przyszlego uzytkownika obiektu :

a/. przygotowanie w uzasadnionych przypadkach (wspolnie z inspektorem nadzoru oraz
pracownikiem merytorycznie prowadzacym zadanie) wniosku o przeprowadzenie
procedury udzielenia zamdwienia publicznego.

b/. sprawdzanie i ocena w uzasadnionych przypadkach (wspdlnie z inspektorem nadzoru i
pracownikiem merytorycznie prowadzacym zadanie) spelnienia warunkéw
wymaganych od Wykonawcow.

cl.

wykonywanie innych czynnosci okreslonych w w/w regulaminie dla inspektora

nadzoru i pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zadanie.

7. Zakres uprawnien i odpowiedzialno$ci radcy prawnego.
a/. uzgodnienie wniosku o przetarg,
b/. sprawdzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wraz z projektem umowy
pod wzgledem prawnym,
b/. udziat w przygotowaniu propozycji odpowiedzi na zapytania wykonawcéw dot. SIWZ
Iub odwolan w w/w zakresie,
¢/. wydanie pisemnych opinii prawnych dotyczacych zlozonych w danym postgpowaniu
ofert,
d/. akceptacja umowy z wybranym wykonawca.

VI. JAWNOSC POSTEPOWANIA.
1. Postgpowanie o zamdwienie publiczne jest jawne.
2. W ramach prac Komisji Przetargowej poufny charakter majq :
- czynnosci przygotowawcze do czasu nadania im skutecznosdci prawnej, w drodze

podpisania dla nich odpowiednich dokumentéw,

wiadomos$ci objete tajemnicg panstwowa, stuzbowa lub inng na podstawie
wlasciwych przepisow prawa,

wiadomosci zastrzezone stanowiace tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, oferty wraz z towarzyszacymi im materiatami do czasu ich otwarcia,
protokoly z negocjacji sporzadzane przy okreslonych trybach udzielania zamowien,
inne wiadomosci wynikajace wyraznie z przepisow prawa.,

VII. DOPUSZCZALNE KONTAKTY KOMISJI Z WYKONAWCAMI.

Dopuszczalne kontakty Komisji Przetargowej z Wykonawcami dotycza :

1/. udzielania wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

2/. ztozenia o$wiadczen i dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 ustawy PZP,

3/.zawiadomienia wykonawcéw o poprawieniu oczywistych omylek pisarskich,
rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz innych omylek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujacych
istotnych zmian w tresci oferty.

Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy zamawiajacym a wykonawca,

dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tresci zlozonej

oferty, z zastrzezeniem w/w omylek.

Zatwierdzam :




Zal. nr 1 do regulaminu
pracy komisji przetarsowej

WNIOSEK

o zatwierdzenie trybu postgpowania i powolanie Komisji Przetargowej

Dotyczy : procedury udzielenia zaméwienia publicZnego Na : ........ccovvvernniciniicninnniee e

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Krotoszyna Nr ...
N 1y w sprawie okreslenia zasad i trybu postgpowania przy udzielaniu
zamowien publicznych w Urzgdzie Miejskim w Krotoszynie

WNOSZE 0 :
1. Zatwierdzenie wyboru trybu udzielenia zZamoOwienia @ ........coceecrverineneresrnenennenieieens e
Uzasadnienie ( w przypadku zastosowania trybéw innych niz podstawowe):

..............................................................................................................................................

2. Powotlanie Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
w nastepujacym skladzie :

T T— - przewodniczacy Komisji Przetargowe;j,
. SRR - z-ca Przewodniczacego Komisji,

= - sekretarz Komisji Przetargowej,

B o meamananamnsrins R - czlonek Komisji Przetargowej*.
T —— - cztonek Komisji Przetargowej*.

3. Powotanie w charakterze bieglych (rzeczoznawcdw) nastepujacych oséb :

1/ ettt ne e

2/ ettt ettt s ae s eta e

T~ T —
4. Informacje dodatkowe :

Wartos¢ zamowienia wynosi .............. zt (netto).

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro : .......... PLIN.

(wedlug obowiazujacego aktualnie Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie
$redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych).

Warto$¢ zamowienia w przeliczeniu na euro Wynosi @ .....ccoeeeeveevnreneenenne EUR.

Krotoszyn, dil. sweswassamsssssins

(podpis Naczelnika merytorycznie
odpowiedzialnego za zadanie lub jego Z-cy)

* niepotrzebne skresli¢



Zat. nr 2 do regulaminu
pracy komisji przetargowej

DECYZJA Nr ZP/... .../...

Burmistrza Krotoszyna

w sprawie wniosku o zatwierdzenie trybu postgpowania i powolanie Komisji
Przetargowej

Dotyczy : procedury udzielenia zamdéwienia publicznego na : .......cccccceeerieviinriviicinseseseessenens

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

postanawiam :

1/. Zatwierdzi¢ propozycje/ odmowié zatwierdzenia propozycji *prowadzenia postepowania
WHTYDIE I oot r et e aes

2/. Powola¢ Komisj¢ Przetargowg /odméwi¢ powotania Komisji Przetargowej*
do przeprowadzenia postgpowania w nastepujagcym skladzie:
.......................................... - Przewodniczacy Komisji Przetargowej
.......................................... - Z-ca Przewodniczacego Komisji Przetargowe;j
.......................................... - czlonek Komisji Przetargowej
.......................................... - cztonek Komisji Przetargowej
.......................................... sekretarz Komisji Przetargowej

Powota¢ w charakterze ekspertow /rzeczoznawcow/ :

...............................................................................................
...............................................................................................

...............................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

BTOIOSZVO M i @iiiiiiinis. = sasskheessmeess et s e i e
(Burmistrz Krotoszyna)

* niepotrzebne skresli¢



Zat. nr 3 do repulaminu
pracy komisji przetargowei

WNIOSEK

w sprawie zmian w skladzie Komisji Przetargowej

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Krotoszyna Nr ........... il 1| DR

w sprawie okreslenia zasad i trybu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Krotoszynie

L.

WNOSZ¢ 0 :

Odwotanie ze skladu Komisji Przetargowej, powolanej decyzjga nr ... zZ dnia
............................ do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na :
nizej wymienionych pracownikow :

L e aaranssmsaimassinenndiiki s A B - R R R S Ui aHanes

imig i nazwisko funkcja petniona w komisji

T " R A R
L —— T ————

1L

Podstawa wniosku o odwolanie jest :
- wylaczenie dokonane przez przewodniczacego komisji,
- samowylgczenie si¢ cztonka Komisji,

............................................................................................................................................

inny powéd

Powolanie do skladu Komisji Przetargowej w miejsce pracownikdw, o ktdérych mowa w
pkt. 1, nizej wymienionych pracownikow :
I T — R R
imi¢ i nazwisko funkcja w komisji
L i T T - R R T R R
T — A R T S R
ISIGRPIL A en a0 e e e e

(przewodniczacy Komisji Przetargowej)



Zal. nr 4 do regulaminu
pracy komisji przetarcowe]

DECYZJA Nr ZP/./.../...

Burmistrza Krotoszyna

w sprawie zatwierdzenia*/odrzucenia* wniosku o zmiang skladu Komisji Przetargowej

W zwiazku z wnioskiem o zmiang sktadu Komisji Przetargowej dot. postepowania :

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

I . Postanawiam :

1/. odwotaé/ odmdwi¢ odwotania* ze sktadu komisji oraz
2/. powola¢*/odméwié powotania* do skladu komisji
pracownikéw Urzedu wymienionych we wniosku.

Wykonanie niniejszej decyzji powierzam wnioskodawcy.

II . Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia wniosku :

...................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

G o=l —
(Burmistrz Krotoszyna)

* niepotrzebne skreslic
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Zal. nr 5a do regulaminu
pracy komisji przetargowej

Whniosek

o wylqczenie si¢ 7 udzialu w pracach Komisji Przetargowej

Dziatajgc na podstawie Zarzgdzenia Burmistrza Krotoszyna Nr ........... 2 st
w sprawie okreslenia zasad i trybu postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Krotoszynie, ja nizej podpisany :

......................................................................................................................................................

(imi¢ i nazwisko czlonka komisji)
informuje, ze :
postanawiam wylgczy¢ si¢ z udzialu w dalszych pracach Komisji Przetargowej

powotlanej decyzja Burmistrza Krotoszyna Nr ............ 200 i 200::; 1
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na :

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Jednoczeénie o$wiadczam, Ze ostatnig czynnoscig komisji Przetargowej, dokonang z moim
udzialem byta czynnosé :

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Krotoszyn, dn. .......ccccvervrinniviannnns

(podpis cztonka komisji przetargowej)
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Zat. nr 5b do regulaminu
pracy komisji przetargowej

Whniosek

o wylqczenie 7 udziatu w pracach Komisji Przetargowej

Dzialajgc na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Krotoszyna Nr ........... Z 00 soosearans
w sprawie okreslenia zasad i trybu postgpowania przy udzielaniu zaméwien pubhcznych w
Urzedzie Miejskim w Krotoszynie,

Wnosz¢ o0 wylaczenie :

......................................................................................................................................................

(imig i nazwisko cztonka komisji)

z udzialu w dalszych pracach Komisji Przetargowej :

powolanej decyzja Burmistrza Krotoszyna Nr ............ zdn. .. 200....r.
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na :

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Jednoczeénie informuje, Ze ostatnia czynnoscia Komisji Przetargowej, dokonang z udziatem
czlonka komisil sasmussmmassamisns byla czynnosc¢ :

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................................

Krotoszyn, din. «cacsiais

(podpis przewodniczacego Komisji Przetargowej)






