Zarzagdzenie 1464/2017
Burmistrz Krotoszyna
Z dnia 6 listopada 2017 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U.
z 2016 1. poz. 1047 z pdzniejszymi zmianami) oraz pkt. 7 Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej
zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 1487/2014 Burmistrza Krotoszyna z dnia 03 stycznia 2014 . w
sprawie: ustalenia dokumentacji przyjgtych zasad rachunkowoéci zarzadzam co nastegpuje:
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Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem
stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia wybranych sktadnikow
majatkowych Miasta i Gminy Krotoszyn przez komisjg inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Wujczyk Waldemar - przewodniczacy
2. Zielinski Andrzej - z-ca przewodniczacego
3. Lidia Kaczynska - cztonek

Termin rozpoczgeia inwentaryzacji: 01,12.2017 r. oraz zakonczenia 15.01.2018 1.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dzien 31.12.2017 .

Arkusze spisowe wypelnia si¢ w dwdch egzemplarzach.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w wydziale
finansowo-budzetowym w terminie do dnia 30.11.2017 r.

Wyceng nalezy dokona¢ w cenach ewidencyjnych.

Po zakoficzeniu spisu komisja nie bedzie dokonywaé wyliczenia wstepnego.

Po zakoriczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Burmistrza Krotoszyna) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

Dokumenty z rozpatrzenia roéznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych winny byd
dostarczone do Glownego Ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

Szczegoltowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla Glowny
Ksiegowy oraz przewodniczacy komisji, w czasie instruktazu.

Nadzor nad prawidlowosScia, kompletno$cia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych
powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy w zakresie ogélnym, Gtéwnemu Ksiegowemu oraz
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej w zakresie merytorycznym.



§2

1. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace skladniki majatkowe:
1) srodki pienigzne, depozyty,
2) materiaty i zapasy,
3) naleznosci i zobowiazania,
4) srodki trwate w budowie,
5) druki Scistego zarachowania,
6) papiery warto$ciowe.
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1. Celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatku zgodnie z planem
inwentaryzacji na rok 2017 wyznaczam dwa zespoly spisowe w nastepujacym skladzie:

1 zespél

— Marta Konarska
- Izabela Jocher

- Donata Ratajczak

2 zespol

- Ptak Wojciech
- Szych Maria
Lis Kinga
Ryszard Patalas

2. Pierwszy zesp6t spisowy dokona spisu nastepujacych sktadnikéw majatku: srodki pieniezne
w gotowce , papiery wartoSciowe, majatek finansowy, druki $cistego zarachowania, w
drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z dokumentami
zrodtowymi, w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z
dokumentami zrodtowymi,

3. Drugi zesp6t spisowy dokona spisu nastgpujacych skladnikow majatku: materiaty i zapasy,
przeprowadzenia likwidacji zbednych, zuzytych skladnikéw majatku Miasta i Gminy
Krotoszyn oraz sporzadzenie odpowiednich protokotéw likwidacji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.




zalqcznik nr 1
do zarzqdzenia nr 1464/2017
Burmistrza Krotoszyna

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTARYZACJI
NA ROK 2015

Czynnosé

Etap inwentaryzacji

Termin realizacji

Osoba odpowiedzialna

1. Powolanie komisji

rozliczenie w ksiegach
rachunkowych

inwentaryzacyjne; przygotowawezy Najpozniej do 30.11.2017 r.| Burmistrz
% Po-wolanlf: ! . W ciagu 30 dni od dnia Przewodniczgey komisji
przeszkolenie zespoldw przygotowawczy i el i e by
| spisowych Wy ZarZaf TyZacyjnej B
3. Przygot9wan1e Najpozniej do 30.11.2017 r. Przewodniczacy komisji
dokumentdw przygotowawczy : e
. . inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych N
4. Przygotowanie pola PaIRoanisi to 30112017 5 Osoba odpowiedzialna
. przygotowawczy b

spisowego materialnie
5. Spis z na spisa Najp6zniej do 15.01.2018 r,| CZonkowie zespolow

P tary SPISOWY Ip ) o "I spisowych, kontrolerzy
8. Wiyeena.spisanyeh spisowy Najpozniej do 25.01.2018 | Pracownik ksiegowosci
skladnikow o
7. Inwentaryzacja w " o w : ; .
dfodzeuzacdnioniassald SpISOWY Najpoézniej do 15.01.2018 | Pracownik ksiegowosci
8. Inwentaryzacja w
drodze poréwnania z spisowy Najpozniej do 15.01.2018 | Pracownik ksiegowoséci

 dokumentacja ksiegowa

2 Protokoliznic rozliczeniowy Najpézniej do 31.01.2018 | CAonkowie komisji
inwentaryzacyjnych | Inwentaryzacyjnej
10. Wyjaénienie przyczyn ; -~
réanic rozliczeniowy Najpozniej do 28.02.2018 | | rzewodniczacy komisji
X . Inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych |
11. Protokot rozliczenia "
réznic rozliczeniowy Najpozniej do 28.02.2018 | N
. . mwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych -
12. Podjgcie decyzji w
sprawie rozliczenia rdznic rozliczeniowy Najpozniej do 28.02.2018 | Burmistrz
inwentaryzacyjnych
13. Ujecie réznic
inyentaryzacyinych Lich rozliczeniowy Najpozniej do 31.03.2018 | Pracownik ksiegowosci




