Zarzadzenie Nr 1547/2017
Burmistrza Krotoszyna
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej skladnikéw majatku ruchomego w Urzedzie
Miejskim w Krotoszynie oraz regulaminu jej dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (1j.: Dz.
U.Z 2017 r. poz. 1875) zarzqdzam co nastepuje:

§1

Powoluj¢ Komisj¢ Likwidacyjng sktadnikow majatku ruchomego ($rodki trwate, wyposazenie
warto$ci niematerialne i prawne) w Urzedzie Miejskim w Krotoszynie w nastepujacym skladzie:

2

1. Adam Augustyniak - Przewodniczacy Komis;ji,
2. Wojciech Ptak - Czlonek Komisji.
3. Ryszard Patalas - Czlonek komisji
4. Lukasz Rabenda - Cztonek komisji
§2

Komisja Likwidacyjna dziala zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej $rodkéw trwalych, pozostalych §rodkéow
trwalych i innych skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w Krotoszynie

§1

. Komisja dokonuje czynnoéci likwidacyjnych majatku znajdujacego sic na stanie
ewidencyjnym Urzedu Miejskiego w Krotoszynie.
2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej dwuosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji
3. Do zakresu zadan Komisji nalezy:
1) dokonanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu
ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,
2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,
3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikdw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.,
4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatkowych, stanowigcych
wiasnos¢ Miasta i Gminy Krotoszyn,
5) weryfikacja stanu ewidencyjnego oraz ocena przydatnosci wszystkich sktadnikéw
majatku Miasta i Gminy Krotoszyn.,
6) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor
stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§2

Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegélnych tzeczowych sktadnikéw majatku
(srodkow trwatych, wyposazenia, warto$ci niematerialnych i prawnych) nastepuje poprzez pisemne
zlozenie wniosku do Komisji. Wz6r wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do regulaminu.

§3

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

§4

1. Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z zalgeznikiem nr 2 do regulaminu. Do
protokolu dofacza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

2. Protokol likwidacyjny wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden komplet Wydziatu
Finansowo-Budzetowego, drugi dla osoby odpowiedzialnej za $§rodki trwale (pozostate
srodki trwate). Protokot likwidacyjny podpisuja cztonkowie Komisji.

3. Protokél przekazywany jest Burmistrzowi Krotoszyna, w celu akceptacji likwidaciji
rzeczowego sktadnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Krotoszyna, protoké! likwidacyjny jest przekazywany do
Wydzialu Finansowo - Budzetowego, w celu wyksiggowania danego sktadnika majatku z
ewidencji ksiggowej i wycofania z uzywania.



§5

Fizycznej likwidacji zuzytych skiadnikéw majatku dokonuje si¢ poprzez zniszczenie,
zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

Fizyczne) likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnoéci 0soby
odpowiedzialnej za $rodki trwate.

W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu
likwidacyjnego.

Dowodem utylizacji zuZytego sprzetu elektronicznego moze byé rowniez za$wiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzgt przekazano przy zakupie nowego sprzetu.




Zalgcznik Nr 1 do regulaminu
dziatania Komisji Likwidacyjnej

Whiosek o likwidacje¢ rzeczowych skladnikoéw majatkowych uzytkowanych w
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Wnioskujg o likwidacje nizej wyszczegolnionych skladnikow majatkowych:

! Lp. | Okreslenie sktadnika, rok nabycia,

Wartosé brutto

Numer Ilosé Uzasadnienie
‘numer fabryczny (jezeli jest) mwentarzowy jednostkawa T .povs.;odu. .
likwidacji
L | Razem X X X X
KrotoSzyn, diia ....coceciiiiiiiiiciiniciiees et et enas

(podpis Wnioskodawcy)



Zatacznik Nr 2 do regulaminu
dziatania Komisji Likwidacyjne;j

Stalej Komisji Likwidacyjnej dzialajacej w Urze¢dzie Miejskim w Krotoszynie

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 1547/2017 Burmistrza Krotoszyn —dnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie
powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéow majatku ruchomego i warto$ci niematerialnych i
prawnych w Urzgdzie Miejskim w Krotoszynie oraz regulaminu jej dziatania, Komisja w skladzie:

L e - Przewodniczaca Komisji,
2 R e essarenses - Czlonek Komisji,
T — - Czlonek Komisji,

rozpatrzyla wniosek z dnia .........ccccecvvvvenens ZVOZONY PIZEZ ooovviveiiieiiiiceecieeeteeeeeeee e
(imig i nazwisko Wnioskodawcy)

Dokonata w dniu............... ogledzin niZej wymienionych elementéw majatki MiG Krotoszyn i
stwierdzila, Ze z uwagi na zuzycie nadaja si¢ do likwidacji — wykreslenie z ewidencji majatku MiG
Krotoszyn. Sposob likwidacji dla kazdego sktadnika zostal okreslony w tabeli.

Lp. | Nazwa | Nr Ilos¢ Wartosé poczatkowa Uwagi (sposob
inwent.(ewide likwidacji)
nc.)
! —
1 Razem X x | X ‘
I e — |

Na tym protokol zakonczono i podpisano.
Podpisy komisji:

Zatwierdzam likwidacje:

(podpis i pieczatka kierownika jednostki)



