Zarzgdzenie Nr 1918/2018

Burmistrza Krotoszyna
z dnia 01 pazdziernika 2018 r.

w sprawie: przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
zamowienia z wolnej r¢ki na zadanie pn.: ,,Dostawa i montaz instalacji fotowoltaicznych
oraz Kkolektoréw slonecznych na terenie Miasta i Gminy Krotoszyn. Cze$é. 2 zad.
Dostawa i montaz kolektoréow slonecznych”.

Na podstawie art. 18 ust. 1, art. 19 ust. 1, art. 20 ust. 2, art. 21 i art. 66 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn.
zm.), zwanej dalej ustawg PZP zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci szacunkowej

powyzej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP

na: ,Dostaw¢ i montaz instalacji fotowoltaicznych oraz kolektoréw slonecznych na

terenie Miasta i Gminy Krotoszyn Cze§é. 2 zad. Dostawa i montaz kolektorow

slonecznych”:

1. Zatwierdzam wybor trybu udzielenia zamowienia: zamowienie z wolnej reki na podstawie
art. 67 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP.

2. Powoluje Komisje Przetargows w nastepujacym skladzie:

1. Joanna Krol-Trabka - przewodniczgcy Komisji Przetargowej

2 Aneta Kaczmarek - z-ca Przewodniczacego

3 Adam Szymczak - czlonek Komisji

4 Janusz Parkitny - czlonek Komisji

5. Krystian Mroczkowski - cztonek Komisji

6.  Anna Szczepaniak - cztonek Komisji

7 Matgorzata Wojcik - sekretarz Komisji Przetargowe;j

8 Iwona Poczta - z-ca sekretarza Komisji Przetargowej
§ 2.

W celu zapewnienia sprawnosci dziatania Komisji Przetargowej, indywidualizaciji
odpowiedzialnosci jej czlonkow za wykonywanie czynnodci oraz przejrzystosci jej prac,
powierzam Komisji dokonanie czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania na
podstawie Regulaminu pracy Komisji Przetargowej stanowigcego zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ 11 Zastepcy Burmistrza,

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia,




Zal. do zarzadzenia Nr 1918/2018
Burmistrza Krotoszyna z dnia 01.10.2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie zamowienia
z wolnej reki o wartosci szacunkowej powyzej kwot okre§lonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP na:
»Dostawe | montaz instalacji fotowoltaicznych oraz kolektorow slonecznych na terenic
Miasta i Gminy Krotoszyn Czg$¢. 2 zad. Dostawa i montaz kolektoréw slonecznych?”.

I. PODSTAWA PRAWNA :

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2164 ze zm.), zwang dalej ,ustawg PZP” wraz z aktami wykonawczymi do tej
Ustawy oraz innymi wlasciwymi ustawami, rozporzadzeniami i zarzgdzeniami
obowiagzujgcymi w RP.

2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ Kodeks Cywilny
i inne przepisy obowigzujacego prawa.

3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem

rozumie¢ takze osobg wykonujaca czynnosci zastrzezone dla Kierownika Zamawiajacego.

II. TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ.
1. Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.
2. Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny

i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami obowiazujacego w tym zakresie prawa

1 niniejszego regulaminu, a takze posiadang wiedza i doswiadczeniem.

Czlonkowie komisji uczestnicza we wszystkich posiedzeniach komisji.

4. Odwotanie czlonka komisji w toku postgpowania o zamowienie publiczne moze
wystapi¢ wylgcznie w razie naruszenia przez niego obowigzkdw, badz gdy podlega on
wylgezeniu z prac komisji z uwagi na okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy
Prawo zamowien publicznych, jak réwniez w przypadku, gdy ze wzgledu na inne
przeszkody nie moze on bra¢ udzialu w postepowaniu.

Informacj¢ o wylgczeniu Przewodniczacy Komisji Przetargowej przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego, ktdry w jego miejsce powoluje nowego czlonka
komisji. Przewodniczacego Komisji Przetargowej wylacza 2z  postepowania
bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego.

5. Poszczegolne posiedzenia komisji wyznacza Przewodniczacy komisji.

6. Do zadan komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci :

[F'8]

1/. opracowanie istotnych warunkéw zamowienia, okreslenie warto$ci szacunkowej
zamoOwienia 1 wybor wykonawcy zaproszonego do negocjacii,

2/. propozycja wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

3/. zatoZenie protokolu postepowania i prowadzenie go zgodnie z przepisami prawa

4/. przygotowanie zaproszenia do negocjacji,

5/. zawiadomienie Prezesa UZP o wszczeciu postepowania,

6/. przeprowadzenie negocjacji z wykonawcg,

7/. badanie dokumentéw ztozonych przez Wykonawce dot. istotnych warunkow
Zamowienia,

8/. przygotowanie rozstrzygniecia postepowania,

9/. w razie zawarcia umowy przygotowanie ogloszenia o udzieleniu zamowienia,



10/. przyjmowanie i analiza wnoszonych odwolan (z przygotowaniem projektu
ewentualnej odpowiedzi na odwolanie).
7. Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokot postgpowania wraz z zalacznikami.
Komisja konczy prace z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez Kierownika Zamawiajacego.

I11. ZAKRES UPRAWNIEN I ODPOWIEDZIALNOSCI CZLONKOW KOMISJI
ORAZ POWOLANYCH BIEGLYCH/RZECZOZNAWCOW :

1. Prawa i obowiazki czlonkéw Komisji:
a/. bioracy udziat w pracach Komisji cztonkowie Komisji maja prawo do:
— dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji,
— zglaszania Przewodniczacemu komisji uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania Komisji,
— wnioskowanie o powolanie dodatkowego bieglego, udzial w pracach komisji
1 wystawienie przez niego pisemnej opinii.
b/. do obowiagzkdéw cztonka Komisji nalezy:
— uczestniczenie w posiedzeniach Komisji,
— udziat w negocjacjach,
— zlozenie o$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 17 ust 1 PZP.
2. Zakres uprawnien i odpowiedzialno$ci Przewodniczgcego komisji :

a/. kierowanie pracami komisji,

b/. udzial w opracowywaniu zaproszenia do negocjacji,

¢/. wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

d/. zapewnienie sprawnego wypehiania poszczegélnych czynnosci proceduralnych
i wydawanie z tego tytulu odpowiednich polecen pozostalym czlonkom komisji,

e/. odbieranie oSwiadczen o braku lub istnieniu okolicznosci o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy PZP od czlonkow komisji oraz pozostalych osob wykonujgcych
czynnosci w postepowaniu, po uprzedzeniu o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego oswiadczenia,

t/. dopetnienie obowigzkdéw zwigzanych z ewentualnym wylaczeniem os6b wykonujacych
czynno$ci w postepowaniu,

g/. informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia,

h/. zapewnienie terminowego i prawidlowego dokonywania czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamowienia,

1/. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania,

j/. przedlozenie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego protokolu z negocjacji .

2. Zakres uprawnien i odpowiedzialnosci sekretarza komisji :

a/. obstuga techniczno-organizacyjna 1 sekretarska komisji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

b/. organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym komisji, posiedzen komisji,

c¢/. dokumentowanie prac komisji przetargowej w formie protokotu postepowania
zgodnie z wymogami ustawy,

d/. odbior korespondencji zwiazanej z postgpowaniem oraz kierowanie jej do
Przewodniczacego komisji.

e/. czuwanie nad prawidlowa realizacja zasady jawnosci postepowania, a zwlaszcza
udostepniania protokotu wraz z cala dokumentacja zainteresowanym osobom.



f/. wykonywanie innych obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa i polecen
Przewodniczacego komisji.

g/. kompletowanie catosci dokumentacji zwigzanej z postepowaniem i odpowiadanie za
jej prawidtowe zabezpieczenie i przechowanie.

3. Zakres uprawnien i odpowiedzialno$ci pracownika merytorycznie odpowiedzialnego
za zadanie (Z-cy Przewodniczgcego komisji) :

a/. przygotowanie danych do =zaproszenia do negocjacji wraz z wymaganymi
zalacznikami, a w szczegdlnosei : opis przedmiotu zamdwienia, ustalenie warunkdw
wymaganych od wykonawecow,

b/. udziat w opracowywaniu zaproszenia do negocjacji,

c/. sporzgdzenie pisemnej opinii dot. spelnienia przez Wykonawce istotnych warunkéw
zamowienia.

d/. kierowanie pracami komisji podezas nieobecnosci Przewodniczacego komisji.

4. Zakres uprawnien i odpowiedzialno$ci inspektora nadzoru :

a/. przygotowanie danych do zaproszenia do negocjacji wraz z wymaganymi
zatacznikami, a w szczegodlnosci : opis przedmiotu zamodwienia, ustalenie warunkéw
wymaganych od wykonawcow,

b/. udzial w opracowywaniu zaproszenia do negocjacji,

¢/. sporzadzenie pisemnej opinii dot. spetnienia przez Wykonawce istotnych warunkow
zamdwienia.

d/. reprezentowanie Zamawiajacego w przypadku odwolan wykonawcow.

5. Zakres uprawnien i odpowiedzialnosci innych czlonkow Komisji :
a/. wykonywanie obowiazkow wynikajacych z przepisbw prawa i polecen
Przewodniczacego komisji.

IV. JAWNOSC POSTEPOWANIA.,
1. Postepowanie o zamowienie publiczne jest jawne.
2. W ramach prac Komisji Przetargowej poufny charakter maja :

- czynnosci przygotowawcze do czasu nadania im skutecznosci prawnej, w drodze
podpisania dla nich odpowiednich dokumentow,

- wiadomosci objete tajemnica panstwowa, stuzbowa lub inng na podstawie
wlasciwych przepisow prawa,

- wiadomosci zastrzezone stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 1. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, oferty wraz z towarzyszacymi im materiatami do czasu ich otwarcia,

- protokoty z negocjacji sporzadzane przy okre§lonych trybach udzielania zamdwien,

- inne wiadomosci wynikajace wyraznie z przepiséw prawa.

Zatwierdzam :




