Zarzadzenie 415/2019
Burmistrz Krotoszyna
z dnia 16 pazdziernika 2019 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy Z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U.
z 2019 r. poz. 351 z poZniejszymi zmianami) oraz pkt. 7 Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigcej
zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 1548/2018 Burmistrza Krotoszyna z dnia 02 stycznia 2018 r. w
sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci zarzadzam co nastgpuje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenic okresowej inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem
stanowiacym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia wybranych skladnikow
majatkowych Miasta i Gminy Krotoszyn przez komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Waldemar Wujczyk - przewodniczacy
2. Andrzej Zielinski - z-ca przewodniczgcego
3. Marlena Zielezinska - cztonek

Termin rozpoczgcia inwentaryzacji: 02.12.2019 r. oraz zakonczenia 15.01.2020 r.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2019 r.

Arkusze spisowe wypelnia si¢ W dwéch egzemplarzach.

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w wydziale
finansowo-budzetowym w terminie do dnia 30.11.2019 .

Wycene nalezy dokona¢ w cenach ewidencyjnych.

Po zakonczeniu spisu komisja nie bgdzie dokonywaé wyliczenia wstepnego.

Po zakoficzeniu czynnoscei inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

9. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Burmistrza Krotoszyna) winny by¢ ujgte W ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

10. Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny by¢
dostarczone do Gléwnego Ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

11.Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej.

" 12. Szczegdtowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla Glowny
Ksiggowy oraz Przewodniczgcy Komisji, w czasie instruktazu.
13. Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscig 1 terminowo$cia spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Sekretarzowi Gminy w zakresie ogolnym, Glownemu Ksiggowemu oraz
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej w zakresie merytorycznym.
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zalgcznik nr 1
do zarzqdzenia nr 415/2019
Burmistrza Krotoszvna

HARMONOGRAM I TERMINARZ INWENTARYZACJI
NA ROK 2018

Czynnoéé

1. Powotlanie komisji

Etap inwentaryzacji

Termin realizacji Osoba odpowiedzialna |

S przygotowawczy Najpozniej do 29.11.2019r.  Burmistrz
2. Powo%amfle ' 5 W ciggu 30 dni od dnia Przewodniczacy komisji ‘
przeszkolenie zespotow przygotowawczy : ;
: wydania zarzadzenia mwentaryzacyj nej
spisowych | o o | - B
3. Przygotf)wame i Najpézniej do 29.11.2019 1. Psiiig dmczqcy Koitiisi
dokumentoéw i przygotowawczy ‘ inwentaryzacyjne
inwentaryzacyjnych | 7ary yJ L o
. 4. Przygotowanie pola Najpézmej do29.11.2019 v Osoba odpowwdzmlna
‘ . przygotowawczy
spisowego . materialnie
5. Spis z natu spiso Najpozniej do 15.01.2020 r | Calonlsawic Zesdpaibw
p % adiy Jp J T ‘ splsowych kontrolerzy B
B : - S S - S |
6. Wycena spisanych splsowy B DT I swm————
sktadnikow ’ o )
T Inwentaryzaqa w ; b 3 5 g : ; e
drodze uzgodnienia sald spisowy iNajpozmej do 15.01.2020r.  Pracownik ksiegowoséci |
8. Inwentaryzacja w | o ' | |
drodze por6wnania z i spisowy Najpdzniej do 15.01.2020r.  Pracownik ksiegowosci
_dokumentacjg ksiggowa | e S B
?' Praioldt roz.mc i rozliczeniowy Najpédzniej do 31.01.2020 r. CHOHRORIE Korig
inwentaryzacyjnych mwentaryzach [18_1
" 10. Wyjés'hienie przyé'zyn‘ - - - o Te. g
rémic | rozliczeniowy ~ Najpozniej do 28.02.2020r, L rzewodniczacy k.""mlSJ‘ |
. . inwentaryzacyjnej |
inwentaryzacyjnych A L, —
11. Protokét rozliczenia | P ——
roznic rozliczeniowy Najpézniej do 28.02.2020r. . At J
. . inwentaryzacyjnej
| inwentaryzacyjnych B - R DG >
12. Podjecie decyzji w
sprawie rozliczenia réznic rozliczeniowy Najpédzniej do 28.02.2020 r.  Burmistrz
inwentaryzacyjnych o o - | -
13. Ujecie réznic
inwentaryzacyjnych i ich rozliczeniowy Najpozniej do 31.03.2020r.  Pracownik ksiegowosci

rozliczenie w ksiggach
rachunkowych



